= JURADO DE
T - ENJUICIAMIENTO
¢ /5= ¢ DEMAGISTRADOS
Misién: Organo constitucional que juzga el desempefio de los magistrados judiciales, agentes fiscales y defensores piblicos por la

supuesta comision de delitos o mal desempefio en el ejercicio de sus funciones, observando el debido proceso y velando por la correcta
administracion de justicia, en tutela de los derechos de los ciudadanos.

RESOLUCION J.E.M./D.G.G./S.G. N° é 6 T2gps
POR LA CUAL SE APRUEBA EL DISENO E IMPLEMENTACION DEL MODELO
DE GESTION POR PROCESO, PROCEDIMIENTOS, RIESGOS Y CONTROLES
DE LA DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS LEGALES DEL JURADO DE
ENJUICIAMIENTO DE MAGISTRADOS. -----

Asuncion, A’b de diciembre de 2024

VISTO: La necesidad de diseniar el modelo de gestion por procesos de la Direccion
General de Asuntos Legales en el marco de la implementacion de la Norma de Requisitos
Minimos para Sistemas de Control Interno — MECIP:2015 del Jurado de Enjuiciamiento de
Magistrados, asi como el memorandum DPD 1042/ 2024 de fecha 13 de diciembre del corriente,
v

CONSIDERANDO:

Que, por el referido documento, la Direccién de Planificacion y Desarrollo remiti6 los
formatos de las fichas de caracterizacion trabajadas por las distintas dependencias, el despliegue
de procedimientos, la identificacion y la evaluacion de los riesgos, asi como la descripcion de
controles de 14 (catorce) subprocesos correspondientes a las dreas a cargo de la Direccion
General de Asuntos Legales, en este caso, que se describen en una ficha técnica.-

Que, por resolucién D.A. n° 59 de fecha 29 de junio de 2012, se adopto e implemento
el Modelo Estandar de Control Interno para Instituciones Publicas del Paraguay (MECIP) en el
Jurado de Enjuiciamiento de Magistrados.-

Que, por su parte, la Contraloria General de la Republica por Resolucion CGR n® 377
de fecha 13 de mayo de 2016, “Por la cual se adopta la Norma de Requisitos Minimos para Sistemas de
Control Interno — MECIP: 2013” establecid los requerimientos basicos que deberan estar
desarrollados e implementados para asegurar un efectivo Control Interno Institucional, y que
seran objeto de evaluacion y auditoria.-

Que, asimismo, la maxima autoridad institucional subscribi6 la resolucion
J.EM./D.G.G./S.G. n° 646/2024 “Por la cual se ae‘tyali‘{a e/ Mapa de Procesos Institucional — Version
11 del Jurado de Enjuiciamiento de Magistrados, en el marco de la Implementaciin de la Norma de Requisitos
Minimos para Sistemas de Control Interno — MECIP:2015”) en fecha 12 de diciembre de 2024.-

Que, a fin de implementar un modelo de gestion basado en procesos, que facilitara el
despliegue de subprocesos y procedimientos, ademas del analisis y la administracion de riesgos
asociados a los mismos y la generacion de controles oportunos y la construccién de un cuadro

de mando integral basado en indicadores, resulta necesaria la aprobacién de la caracterizacion de

el procedimiento para el Enjuiciamiento y Remocion de

ebra y deroga la Ley IN°

on de Magistrados y deroga las leyes

Vision: Ser ungk cién confiable y rec r la aplicacion de procesos transparentes, objetivos e imparciales en el
cu Tento de su rol constitucional, para el fortalecimiento del estado de derecho, en beneficio de la sociedad.
14 de Mayo esq. Oliva - Ed. EIl Ciervo Tel: (595 21) 442662
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Misién: Organo constitucional que juzga el desempeiio de los magistrados judiciales, agentes fiscales y defensores piiblicos por la
supuesta comision de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus_funciones, observando el debido proceso y velando por la correcta
administracion de justicia, en tutela de los derechos de los ciudadanos.

sl 2L s

antecedentes™, y sus modificatoriam, en su articulo 40 establece: “Las cuestiones relacionadas con el

funcionamiento interno de la Institucidn, asi como la situaciin juridica de los funcionarios del Jurado, se regirdn

por las disposiciones de la presente ley y los reglamentos”. Asimismo, el articulo 2° incisos a) y c) de la

misma ley, faculta al presidente a: “a) Ljercer la representaciin del Jurado; b)...; ¢) Suseribir las

providencias de mero tramite, los oficios y los documentos de gestion administrativa;. .. "

Por tanto, en uso de sus atribuciones legale

S5

LA PRESIDENTA DEL JURADO DE ENJUICIAMIENTO DE MAGISTRADOS

RESUEL

VE:

Art. 1°: APROBAR E IMPLEMENTAR la caracterizacion, el despliegue de procedimientos,

asi como la identificacion, analisis y evaluacion de los riesgos y la descripcion de controles

de los subprocesos de la Direccion General de Asuntos Legales de la institucion, que

quedara definida conforme a la ficha técnica que se detalla a continuacion y que forma

parte del anexo de la presente resolucion.-

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS LEGALES

SUBPROCESO/
PROCEDIMIENTO

MACROPR

OCESO PROCESO

CARACTERI
ZACION

PROCEDI
MIENTOS

ADM DE
RIESGOS Y
CONTROLE
S

Preparacion de audiencias

BG

PO

Elaborar resoluciones en
base a las decisiones
adoptadas por el pleno.

FC

PO

IR

Representacion Legal

BC

PO

IR

Analisis juridicos de las
acusaciones,
enjuiciamientos en tramites
y antecedentes puestos a su
consideracion.por la

DGAL.

Asistencia
Juridica
Legal

FC

PO

IR

Dictaminar sobre los

| procedimientos internos
presupuestarios y

administrativos del Jurado.

FC

B

Gestion
Juridica

Analisis y parecer juridico
de los asuntos
administrativos que le
fueran solicitados.

FC

PO

IR

Remision de resolucion y

antecedentes de inicio de

investigacion preliminar a
los fiscales acusadores

designados.

Asesoria
Legal
Administrat

FC

PO

Remision de resolucién y
antecedentes de inicio de
sumario al juzgado de
instruccion sumarial.

vay
Sumarios

FC

PO)

IR

Elaboracion de cédulasa |

Diligenciam livenciar.

PO

iento de las
cédulas de
notificacion

Entrega de nog
expedienyeé( ghtios,
£ N, €0 as.

PO

IR

NSNS Gzl
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Mision: Organo constitucional que juzga el desempeiio de los magistrados judiciales, agentes fiscales y defensores puiblicos por Ila
supuesta comision de delitos o mal desemperio en el ejercicio de sus funciones, observando el debido proceso y velando por la correcta

administracion de justicia, en tutela de los derechos de los ciudadanos.

Elaboracién de informe de

de trabajo.

. FC PO
trabajo
Gestion de
notas y e
e | USNGEde sty ol FC PO IR
s institucionales.
institucional
es
Gesuon Solicitud de viatico por FC PO
[ sobre comision de trabajo. IR
comisionam
0t _de Presentacion de
trabajo justificativos por comision FC PO

*FC: Ficha de caractenzacion.

*PO: Procedimientos.

*IR: Admimstracion de Riesgos.

Art. 22:.ENCARGAR 2 la Direccién General de Asuntos Legales la implementacion de lo

establecido, en los formatos disenados, a fin de garantizar la correcta aplicacion de los

subprocesos aprobados.-

Art. 3% ENCARGAR a la Direccion General de Gabinete, a través de la Direccion de

Planificacion v Desarrollo, la socializacion de la presente resolucion.-

ra. Alicia Pucheta Vda. de Correa

PRESIDENTA

Vision: Ser una institucion confiable v reconocida por la aplicacién de procesos transparentes, objetivos e imparciales en el
cumplimiento de su rol constitucional, para el fortalecimiento del estado de derecho, en beneficio de la sociedad.

14 de Mayo esq. Oliva - Ed. El Ciervo
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Misidn: Organo Constitucional que juzga el desempefio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales y Defensores Publicos por la
supuesta comision de delitos o mal desempefio en el ejercicio de sus funciones, velando por la correcta administracion de justicia, en tutela

de los derechos de los ciudadanos.
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e 2015

FICHA DE PROCESO/SUBPROCESO GODIGOFC- DAL FA-2004
VERSION:01-JEM-2024
Macroproceso Misional X Estratégico Apoyo
Proceso Asistencia Juridica Legal
Subproceso Preparacion de Audiencias
Direccién General de Asuntos Legales/ : =
Responsable Secretaria Juridica Procesos Asociados N/A
Inicio Recibir el orden del dia
Realizar las convocatorias correspondientes Notificacion a las partes — Preparacion
Objetivo seglin los casos a ser tratados en el orden del Incluye de documentacion
dia de la sesion. B Acta de la sesion con las decisiones
Finaliza
adoptadas
Entradas-Insumos Proveedores-Fuentes Salidas-Resultados Clientes /Beneficiarios
Orden del Dia Direccion General de Asuntos
Expediente Direccion General de Asuntos Legales = Legales/Miembros del
Pleno/Ciudadania
Actas de audiencia. Secretaria Juridica

Requisitos /Especificaciones
legales

Ley N° 6814 / REGULA EL PROCEDIMIENTO PARA EL ENJUICIAMIENTO Y REMOCION DE
MAGISTRADOS JUDICIALES, AGENTES FISCALES, DEFENSORES PUBLICOS Y SINDICOS DE
QUIEBRA Y DEROGA LA LEY N° 3759/2009 “QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO PARA EL
ENJUICIAMIENTO Y REMOCION DE MAGISTRADOS Y DEROGA LAS LEYES
ANTECEDENTES”, Y SUS MODIFICATORIAS.

Controles Asociados

Supervision de la preparacion de audiencias por parte de un coordinador.
Revision de documentos v pruebas presentadas.

Indicadores de

Porcentaje de audiencias realizadas segin el cronograma.
Tiempo promedio de preparacion de audiencias.

Eficacia/Eficiencia Nivel de satisfaccion de los jurados y partes involucradas.
Tasa de resolucion de casos en la primera audiencia.
Nombre Contenido Destinatario/s Frecuencia
Reportes Informes de
resultados de Decisiones tomadas # Semanal |
= . Vi /
audiencia. Y48 /
S
. . !' _{:
Registro Aplicable Actas de ru':riu Eigaas indum
I
/\{\

4 _
Elaborado pot: T

a. Alicia Pucheta Vda. de Correa

Revisado por: \_ PRESIDENTA

Aprobado por: Abg. Cesar Quintana

no Jard

el \ezcd ;

i “E\ (;J: Asunios Legas
fra frenei@ S o ,jagﬁgadcﬁ

Sacretario Turidic n

Visidn: Ser una institucion confiable y reconocida porga aplii cackn dy procesos Yransparentes, objetivos e imparciales en el cumplimiento de

su rol constitucional, para el fo jmento del estado de derecho, en beneficio de la sociedad.

14 de Mayo esq. Oliva - Ed. EI Ciervo Tel: (595 21) 442662
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Misién: Organo constitucional que juzga el desempeiio de los magistrados judiciales, agentes fiscales y defensores piiblicos por la supuesta comision de delitos o mal desempefio en el ejercicio de sus funciones, observando el debido proceso y velando por la correcta
administracion de justicia, en tutela de los derechos de los ciudadanos.

NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015

COMPONENTE DE CONTROL DE LA PLANIFICACION

meci
2015 P

PROCEDIMIENTOS

CODIGO:PO-DGAL-SJ-PA-2024

VERSION:01-JEM-2024

MACROPROCESO: Gestion Juridica

PROCESO: Asistencia Juridico Legal

SUBPROCESO: Preparacion de Audiencias

PROCEDIMIENTO P:epatacnon de Audlencms

REGISTRO APLICABLE

CARGO RESPONSABLE

Planificacion de aud.tenctas

Deﬁnir la fecha y hora de la audiencia.

N/A

Directora General de Asuntos Legales

Redactar y enviar notificaciones formales a los magistrados,

; W : Registro de notificaciones enviadas. Secretario Juridico
Notificacion a las partes abogados y testigos.
Confirmar la recepcion de las notificaciones. N/A Secretario Juridico
Reunir y organizar toda la documentacién necesaria. Acuse Secretario Juridico
Preparacion de documentacion Recopilar pruebas, testimonios y documentos relevantes para ; ; o
P P : y P Expediente del caso. Secretario Juridico
el caso.
s g ’ Revisar las normas y procedimientos aplicables al jurado de i i
Revision de las audiencias realizadas ey ypI R N/A Secretario Juridico
enjuiciamiento de Magistrados sobre las audiencias
Remitir Orden del Dia al Dpto. de Protocolo para la
Preparacion de la sala de sesiones organizacion de la sala de sesiones a fin de disponer el Memorindum Directora General de Asuntos Legales

mobiliario y equipo necesatio

Elaboracion de acta de sesion

Redactar el acta de la sesion con las decisiones tomadas por
los miembros del pleno del Jurado.

Acta de sesion

Secretario Juridico

ELABORADO POR: — £ H-2 Yrra orodke FECHA: /g,r }&m [ 24 ,

REVISADO POR: / = & FECHA: @ - 13 D\?q

APROBADO POR: - ¥ FECHA: // 3
‘““'S‘efsarﬁmntam

Secretarin Tnrids. -

M 1, Amy Baverlyn Lezcano eras

Le
1o Gengral de Asuntos gndﬁs

(@;,w o/

Visidn: Ser una institucién confiable y reconocida po kphcac a’eprmbdsw‘&}gsparenres objetivos e imparciales en e“(mph
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Misién: Organo Constitucional que juzga el desempeiio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales y Defensores Piiblicos por la
supuesta comision de delitos o mal desempefio en el ejercicio de sus funciones, velando por la correcta administracion de justicia, en tutela
de los derechos de los ciudadanos.
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FICHA DE PROCESO/SUBPROCESO

CODIGO:FC-DGAL-SJ-ERDA-2024

VERSION:01-JEM-2024

Macroproceso Misional X Estratégico | Apoyo
e
Proceso Asistencia Juridica Legal
Subproceso Elaborar resoluciones en base a las decisiones adoptadas por el pleno
Responsable Secretaria Juridica Procesos Asociados N/A
Elaborar proyecto de resolucion de Inicio Revision de Actas del Pleno
- sentencia definitiva o auto Redaccion de la Resolucion;
Objetivo : : s Incluye .o .,
interlocutorio para su revision y Revision y Aprobacion
aprobacion. Finaliza Formalizacion y publicacion
Entradas-Insumos Proveedores-Fuentes Salidas-Resultados Clientes/Beneficiarios
Actas de las sesiones del pleno. Secretaria Juridica Resolucion firmada. AfSechens: el plean Camladunis

Requisitos /Especificaciones

Ley N” 6814 / REGULA EL PROCEDIMIENTO PARA EL ENJUICIAMIENTO Y REMOCION DE
MAGISTRADOS JUDICIALES, AGENTES FISCALES, DEFENSORES PUBLICOS Y SINDICOS DE
QUIEBRA Y DEROGA LA LEY N° 3759/2009 “QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO PARA EL

Regaics ENJUICIAMIENTO Y REMOCION DE MAGISTRADOS Y DEROGA LAS LEYES
ANTECEDENTES”, Y SUS MODIFICATORIAS.
Controles Asociados Revision y validacion de las resoluciones por parte de la alta direccién o la Maxima Autoridad Institucional

Indicadores de

Tiempo promedio de elaboracion de resoluciones desde la adopcion de decisiones hasta su formalizacion.

Eficacia/Eficiencia - Porcentaje de resoluciones aprobadas sin necesidad de modificaciones.
Nombre Contenido Destinatario/s Frecuencia
Reportes Tnfosmes de Decisiones Dpto. de Analisis y .
resultados de o ’ Semanal
s tomadas ,&dxsucas
‘/:{
Registro Aplicable esoluciones firmad

Elaborado por:éj'é_a;aé\‘- ,

Lma o
Revisado por:

Aprobado por:

Abg. Cesar Quintar=

Secretarin Tnwid:

Reverlyn Lezcano Jaj_a
de Asuntos Lega.is
amienio 02 Nagistrados

@ T

ESIDENTA

Vision: Ser una institucion confiable y reconocida Wacién de procesos transparentes, objetivos e imparciales en el cumplimiento de
su rol constitucional, para el fortalecimiento del estado de derecho, en beneficio de la sociedad.

14 de Mayo esq. Oliva - Ed. El Ciervo Tel: (595 21) 442662
WWW._jem.gov.py Asuncion — Paraguay
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Misién: Organo constitucional que juzga el desempefio de los magistrados judiciales, agentes fiscales y defensores puiblicos por la supuesta comision de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus funciones, observando el debido proceso y velando por la correcta
administracion de justicia, en tutela de los derechos de los ciudadanos.

meci
2015 P

NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015
COMPONENTE DE CONTROL DE LA PLANIFICACION

CODIGO:PO-DGAL-SJ-ERDA-2024
PROCEDIMIENTOS

VERSION:01-JEM-2024

MACROPROCESO: Gestion Juridica

PROCESO: Asistencia Juridico Legal

SUBPROCESO: Elaborar tesoluciones en base a las decisiones adoptadas por el pleno

PROCEDIMIENTO Elaborar resolucmnes en base a las decns:ones adoptadas por el pleno

| | AR i i  REGISTRO APLICABLE ' CARGO RESPONSABLE
Recopilar las actas de la sesi('m del plf:no donde se adoptaron
las decisiones. Actas del pleno. Secretario Juridico
Revision de Actas del Pleno
Idenuﬁcgf las dcc151onf:s especificas que requieren la Achis el ol Secteratio Tusklics
elaboracién de resoluciones.
FElaborar un borrador de la resolucion, con todas las - . Fig:
& Borrador de resolucion. Secretario Juridico
. ) decisiones adoptadas
Redaccion de la Resolucion -
Consultar con asesores legales para asegurar la conformidad Herbiidoe 4k ssboliitin; Seceetitio Jueltico
legal del contenido
Pre_stf:r'ltar el borrac!?r de la resolucién al pleno para su serador de resolucién. Secretario Juridico
revision y aprobacion " AES
A 4.
SR ; i Q
Revigion § 2phdbacion El Secretario Juridico realiza un control del borrador de la 5 O\‘
resolucién y ajusta segin los requerimientos exigidos parael | | /Ebrragm;de resgl i6n verificado y ajustado Secretario Juridico
efecto y/u las observaciones reci 'dz}s{ por %pleno & ‘\

P

ituci .’ ra el forfalecimiento del estado de derecho, en beneficio de la sociedad.

Vision: Ser una JMSIJW’E ¥y r‘eiogocrda)q& la aph&zcrdn de procesos transgdqreMes, obj
14 de Mayo esq. Oliva &CE?‘%&QUIH{&'M —

r d (595 21) 442662
www.jem.gov.py ario Toridi.

AllCla Pll(‘hetd Vda. de L ‘rAsu"cjén Paraguay
PRESIDENTA
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Misién: Organo constitucional que juzga el desempefio de los magistrados judiciales, agentes fiscales y defensores priblicos por la supuesta comision de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus funciones, observando el debido proceso y velando por la correcta

administracion de justicia, en tutela de los derechos de los ciudadanos.

Se remite la resolucion a los miembros del pleno para la bt el Secretario Juridico
Formalizacién y publicacién firma correspondiente. | B

Publicar la resolucion en los canales correspondientes Resolucién firmada Secretario Juridico
ELABORADO POR: .’2 FECHA: 13 { 10 ! 0{2_(

Sk Mirna dowate . '
REVISADO POR: MC_’—» FECHA /3 /5 Joy
APROBADO POR: FECHA:
1 0./
£sar
Secretario ¢ S:i?t,.ana AL /ﬁ/
orrea
Tal Am Baverlyn Ligzcano Jara cheta Vda. de C

vora Ceieral de Asuntos Legales
1016 i LRl 08 ngﬁiﬂm

lcul Pu
f.Dra. Al B SIDENTA

Visidn: Ser una institucién confiable y reconocida por la aplicacién de procesos transparentes, objetivos e imparciales en el cumplimiento de su rol constitucional, para el fortalecimiento del estado de derecho, en beneficio de la sociedad.

14 de Mayo esq. Oliva - Ed. El Ciervo
WWW.jen.gov.py

Tel: (595 21) 442662
Asuncién - Paraguay
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de los derechos de los ciudadanos.

desempefio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales y Defensores Piiblicos por la
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meci
2015 P

Direccién Juridica / Direccion General
de Asuntos Legales

CODIGO: FC-DGAL-
FICHA DE PROCESO/SUBPROCESO AJAETA-2024
VERSION: 01-JEM-2024
Macroproceso Misional X ] Estratégico Apoyo
Gestion Juridica
Proceso Asistencia Juridico Legal.
Andlisis juridico de las acusaciones, enjuiciamientos en tramite y antecedentes puestos a su
Subproceso
consideracién por la DGAL.
Direccién de Asesoria Juridica.
Departamento de asuntos Civiles,
Responsable Laborales, de la Nifiez y la Procesos Asociados
Adolescencia, Constitucionales.
Departamento de Asuntos Penales y
Administrativos.
Solicitud de anlisis por la
Inicio Direccién General de
Asuntos Legales.
Recepcionar y analizar
acusaciones, enjuiciamientos
en tramite y/o antecedentes
de causas Civiles, Laborales,
de la Nifiez y la
Adolescencia,
Incluye Constitucionales, Penales y
Elaborar propuestas de solucion Administrativas.
respecto a las acusaciones, Elaborar propuestas de
Objetivo enjuiciamientos en trimite y solucion respecto a las
antecedentes puestos a su distintas causas y/o
consideracién por la DGAL antecedentes puestos a su
consideracion.
Plantear al superior
inmediato alternativas
tendientes al mejoramiento
de los procedimientos
dentro del area de su
competencia.
Finaliza Remisién de propuesta de
dictamen.
Entradas Proveedores Salidas Clientes/Beneficiarios
Analisis de causas

Proyecto de dictamen.

Estado de causas

Direccién Juridica / Dueccfom(&e

de Asuntos LPQJ;

Informes.

Direcciéon General de

\ Asuntos Legales
‘rf.«.
T o Direccién Juridica / Dxrec eraH ||Contestacién ° emision de
de Asunt0§ Legqu? !.o\ ? , Memorandum. (\
X s
- , =] 1%
equisitos/Especificacion > : : ‘
es legales La Ley N° 6814/ )2 del]uracl 4 njuicigmiento de Magistrados y leyds camp " - :'-
A o
'J’/ ) 4'.‘ v,
\ o5l A0# ~rred \
e "!“’ a7 16 Ve Alicia Pucheta Vda.de O S M v:z
Visidn: Ser una institucion confiable y reco -,.4" Porda-aplicacion de racesos ralSAAEnRY g e imparciales en e p H'N' as“‘-\ﬁ
su rol constitucional, para b faﬂafeWr de derecho, en bewtficio de Id § ciedad. AL a 08 M0 Ao iR
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Misidn: Organo Constitucional que juzga el desempeiio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales y Defensores Piiblicos por la
supuesta comision de delitos o mal desempefio en el ejercicio de sus funciones, velande por la correcta administracion de justicia, en tutela
de los derechos de los ciudadanos.

Controles Asociados Remision de los dictimenes a la DGAL para la revision final.

Sslioptares de El cumplimiento eficiente y eficaz de los plazos para la entrega de lo requerido por la DGAL.

Eficacia/Eficiencia
Nombre Contenido Destmatano‘/s ) Frecuencia
Frecuencia
Reportes ;
Solicitud de Documentos L deperiqﬂg;-gé\%d S JEM o
: R EASY Diario
antecedentes respaldatorios £ o =
Registro Aplicable Causa N° - Memorandum N“-.I eo electronic

Matrizula C.5.J W° 57247

Elaborado por:

Revisado por: U“Jg S(ua % of. Dra\Alicia Pucheta Vda. de Correa
Directora de Asesoria Jl.l_l’idica RESIDENTA
Aprobado por: " Jurado de Enjuiciamiento de Megistrados

K Ay Beverlyn Lezcano .I:;
o o3 General de Asuntos LES
= e e Magisirados

Visién: Ser una institucién confiable y reconocida por la aplicacion de procesos transparentes, objetivos e imparciales en el cumplimiento de
su rol constitucional, para el fortalecimiento del estado de derecho, en beneficio de la sociedad.

14 de Mayo esq. Oliva - Ed. El Ciervo Tel: (595 21) 442662

wwWw.jem.gov.py Asuncién - Paraguay
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Misién: Organo constitucional que juzga el desempeiio de los magistrados judiciales, agentes fiscales y defensores piiblicos por la supuesta comision de delitos o mal desempefio en el ejercicio de sus funciones, observando el debido proceso y velando por la correcta

administracion de justicia, en tutela de los derechos de los ciudadanos.

NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015
COMPONENTE DE CONTROL DE LA PLANIFICACION

meci
2015 P

PROCEDIMIENTOS

CODIGO: PO-DGAL-AJAETA-2024
VERSION: 01-JEM-2024

MACROPROCESO: Gestion Juridica

PROCESO: Asistencia Juridico Legal

SUBPROCESO: Anilisis juridico de las acusaciones, enjuiciamientos en trimite y antecedentes puestos a su consideracion por la DGAL

e

PROCEDIMIENTO: Elaboracién de propuesta

(LRSI T

de dictamenes para la DGAL.

REGISTRO APLICABLE | CAK&*RES]?ONSABLEE

Recepcionar, estudiar y analizar los distintos
proyectos de causas Civiles, Laborales, de la
Nirez y la Adolescencia, Constitucionales,
Penales y Administrativas, sometidas a su
consideracion.

Estudiar y analizar los distintos proyectos de causas

remitidas por la DGAL, a solicitud de la maxima
autoridad.

Jefe/a de Departamento, Direccion

7 P Snico, correo electronico et
Expediente electronico, Juridica.

Elaborar los informes conclusivos o propuestas
de dictamen, luego del estudio y analisis de las
distintas causas puestas a su consideracion.

Realizar informes pormenorizados de las causas
estudiadas y analizadas.

Jefe/a de Departamento, Direccion

o electronico £
£ et Juridica.

Plantear al superior inmediato alternativas
tendientes al mejoramiento de los

Los Jefes de departamento y el Director Juridico tienen

Jefe/a de Departamento, Direccion

& : el compromiso de plantear al superior alternativas al =Ny A g

procedimientos dentro del area de su o =1 g FME 4, Juridica.
i mejoramiento de los procedimientos. ANa &

competencia. e o\

: : e . 7 ol
Requerir asesoramiento al superior inmediato j'f & 0 .
para la observacion de las lineas de accion o Solicitar asesoramiento del superior en cuanto a las .:rf /\fp iii \‘é Jefe/a de Departamento, Direccion
criterios juridicos en los casos sometidos a su estrategias de trabajo y criterios jprfdicos. { 4 (¥ 32 3 Juridica.

. . - bl ——

consideracion. f-\ % 5/ @ o s

\
A
P g

AT \
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iy I - o, 3 s PR
Vision: Ser una institucion confiable y reconocida por la aplicacion de procesos trarfSparergs, obje(iud =% QN el cumplimiento de su rol canﬁr“ional. para el fortal Pibrrd i) bstdab e derecho, en bene@y! la s&gggdad.- il
s W&’ \ e B
14 de Mayo esq. Oliva - Ed. El Ciervo M‘p /g, ,A“wﬂ.\, ol Tel: (595 21) 442662

o %QE {
3&;@%

< u
Z peiora Geretd! de St ageiades

Q‘im L&t “; CJ';.L Asuncion - Paraguay

d@ J -("w\a‘;';"!'

e



JURADO DE
.. ENJUICIAMIENTO

JEM ) S,

=

Misién: Organo constitucional que juzga el desempeiio de los magistrados judiciales, agentes fiscales y defensores piblicos por la supuesta comision de delitos o mal desempefio en el ejercicio de sus funciones, observando el debido proceso y velando por la correcta

administracion de justicia, en tutela de los derechos de los ciudadanos.

Mantener en estricta reserva toda informacion Mantener reservas en cuanto al estado de las causas, Jefe/a de Departamento, Diteccién
generada en el imbito de su competencia, ya sea | criterios adoptados en el dictamen etc. en lo que refiere N/A l}un T

propio, o de su dependiente a terceros ajenos a la Direccion. i

Preparar un pre-informe relacionado al i ; .

e i . Elaboracion de informes trimestrales en cuanto a las . . S 1
cumplimiento de su gestion y elevar al superior . e Memorandum Directora de la Direccion Juridica.
T tareas realizada por la Direccion.

: ” Control, acompafiamiento y asesoramiento al personal a efe/a de Departamento, Direccion
Supervisar la gestion del personal a su cargo. : P y P N/A Jebey o 3
v A cargo. Juridica.

ELABORADO POR:

AN :

REVISADO POR:

ol Vs oliny Frsin

FECHA:

REYZIEE

Dlrect.ora de Asesorla Juridica

APROBADO POR:

2e
{\))

b

FECHA f3 , 12 {2 CI,,;;im

Jurado de Enjuiciamiento dé Magistrados

FECHA:

B{2\2Yy s

=
~

~—

P

Jara
(MM éﬁ’éiﬁm\; . at;:wm

HHG&HE‘ alnienio.dg! -amﬂ(a‘m

i

i

i [}

(v}
Lid

a Pucheta Vda.de (orred

Mlici
frof. Dra SSIDENTA

Vision: Ser una institucion confiable y reconocida por la aplicacion de procesos transparentes, objetivos e imparciales en el cumplimiento de su rol constitucional, para el fortalecimiento del estado de derecho, en beneficio de la sociedad.
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Misidn: Organo constitucional que juzga el desempefio de los magistrados judiciales, agentes fiscales y defensores publicos por la supuesta
comisién de delitos o mal desempefio en el ejercicio de sus funciones, observando el debido proceso y velando por la correcta administracion
de justicia, en tutela de los derechos de los ciudadanos.

JURADO DE
ENJUICIAMIENTO

T —

JEM (G B

—_—

meci
2015 P

CODIGO: FC-DGAL-
FICHA DE PROCESO/SUBPROCESO APJAAS-2024
VERSION: 01-JEM-2024
Macroproceso Misional o Estratégico Apoyo t
Proceso Asistencia Juridico Legal
Subproceso Andlisis y parecer juridico de los asuntos administrativos que le fuesen solicitados
Direccion General de Asuntos et kiachiiag
Responsable Legales/Direccion Juridico Administrativo N/A
Inicio R i6 i
Brindar sopotte juridico, velar por el seepet (,ie.l expechentc_: -
e : Analisis juridico y requerimientos
e cumplimiento de las normas vigentes y it ; : -
Objetivo 5 = de diligencias previas segun
ejercer la representacion legal de la Skt it
institucién. Y
Finaliza Dictamen Juridico
Entradas Proveedores Salidas Clientes/Beneficiarios
Expedientes y documentaciones DGAL Dictamen JEM/ G@PO o‘petsona Sue
bt acredite interés en el caso
respaldatorias

Requisitos/Especificaciones

legales

Constitucién Nacional/ Leyes/reglamentos/tratados/convenios,etc.

Controles Asociados

N/A

E f;:;i:l;a;lgfti‘::?gcia Cantidad de asuntos encomendados vs. cantidad de dictimenes emitidos
Nombre Contenido Destinatario/s Frecuencia
Todo lo relacionado al
Reportes asunto administrativo Y
Informe objeto de anilisis asi D.G.A.L.[%\"ﬁm Semanal/mensual
como el estadio actual L OO
de la misma. (= [ k
‘f; ‘J.'.. F s
fi iy (5
Registro Aplicable Expediente/ Documentaciones fisicas/sistema electréni{. -de 0 e]e;m{nicos,otros
| O
. I \2 L
: Lezcano Jard / / O
e 821 e ?\,g‘ﬁn{iﬂmw Legales e : -
g et e rinssa p N e e sninlo e Magssatss of Dra.Alicia Pucheta Vda. de « .11ed
D‘“e,c.\o( i s M Visidn: Ser una institucién confiable y rw por la aplicacién de procesos transparentes, objetivos e imparciales ene mplimiento de

su rol constitucion

14 de Mayo esq. Oliva - Ed. El Ciervo

WWw jem.gov.py

el fortalecimiento del estado de derecho, en beneficio de la sociedad.

Tel: (595 21) 442662
Asuncion — Paraguay



Misién: Organo constitucional que juzga el de

peiio de los

JURADO DE

%, ENJUICIAMIENTO
§) DE MAGISTRADOS

administracion de justicia, en tutela de los derechos de los ciudadanos.

gistrados judiciales, agentes fiscales y defensores piiblicos por la supuesta comision de delitos o mal desempefio en el ejercicio de sus funciones, observando el debido proceso y velando por la correcta

COMPONENTE DE CONTROL DE

NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015

LA PLANIFICACION

meci
2015 "

PROCEDIMIENTOS

CODIGO:PO-DGAL-APJAAS-2024

VERSION:

MACROPROCESO: Gestion Juridica

PROCESQO: Asistencia Juridico Legal

SUBPROCESO: Anilisis y parecer juridico de los asuntos administrativos que le fueron solicitados

Anahsxs y parecer 1und1co de los asuntos adnumstratwos - le fueron sohcxtados

PROCEDIMIENTO

e
fii ,i'

 REGISTRO APLICABLE

Recepcion de documentos que forman parte del
expediente administrativos

Reubldab las documentacxones (formato ﬁsico) que haccn

parte del expediente administrativos (estas pueden se asuntos
relacionados a convenios, denuncias o solicitudes ciudadanas
o de grupo de interés, entre otros) se procede a asentar todos
los datos relacionados a las mismas en un cuaderno de
recepcion para su mayor y mejor identificacion.

Documentaciones fisicas,cuaderono de recepcion,
sistema electronico de documentos, cotreo
electronicos

D.G.A.L/Direccién Juridico Administrativo

Analisis juridico

Se comienza por definir claramente el requerimiento a ser
analizado. Se lleva a cabo una bisqueda de las leyes,
reglamentos, jurisprudencia y doctrinas que sean pertinentes
al caso. Dentro de este proceso existe la posibilidad que se
soliciten la realizacion de diligencias previas complementarias
una vez obtenido los resultados de las diligencias previas
complementarias(en caso de que las hubiere) se procede a la
evaluacion del requerimiento y la formulacion de los
argumentos que apoyen una conclusion. (dictamen)

VP -A

Documentaciones fisicas,cuaderono
sistema electronico de docume:

\D.G.A.L/ Direccién Juridico Administrativo

s

/ my Beverlyn Lezcano Jara
1ora General de Asuntos Legales

. ealo de Magistrados

Lurado de Cage wiall

a, Alicia Pucheta Vda. de Correa

PRESIDENTA

oirec®

14 de Mayo esq. Oliva - Ed. El Ciervo

www. jem.gov.py

Visién: Ser una institucién confi Wmcﬂdd por la aplicacion de procesos transparentes, objetivos e imparciales en el cumplimiento de su rol constitucional, para elffortalecimiento del estado de derecho, en beneficio de la sociedad.
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Misién: Organo constitucional que juzga el desempeiio de los magistrados judiciales, agentes fiscales y def es puiblicos por la supuest: isién de delitos o mal desemperiio en el ejercicio de sus funciones, observando el debido procese y velando por la correcta
administracion de justicia, en tutela de los derechos de los ciudadanos.

Emito el dictamen se procede a remitir el mismo para su
Remision del Dictamen consideracion a la D.G.A.L y/o a la Maxima Autoridad Dictamen, Sistema electrénico de documentos. | D.G.A.L/Direccién Juridico Administrativo
_#\| Institucional

ELABORADO POR: 77 / 12 / L
REVISADO POR: Aolzfgéc?fﬁu ridico Administrativo
JEM N /’2 e Fi C;‘
APROBADO POR: M V FECHA: :
A~ /
70200 Jard /
‘“.‘ i M/
qales
\,m !‘unefd\ N :‘“:'segﬁ“m

Visién: Ser una institucion confiable y reconocida por la aplicacion de procesos transparentes, objetivos e imparciales en el cumplimiento de su rol constitucional, para el fortalecimiento del estado de derecho, en beneficio de la sociedad.

14 de Mayo esq. Oliva - Ed. El Ciervo Tel: (595 21) 442662
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Misidn: Organo constitucional que juzga el desempefio de los magistrados judiciales, agentes fiscales y defensores puiblicos por la supuesta
comisién de delitos o mal desempefio en el ejercicio de sus funciones, observando el debido proceso y velando por la correcta administracion
de justicia, en tutela de los derechos de los ciudadanos.

JURADO DE

JEM @) suasises. mecip
e == 2015

CODIGO: FC-DGAL-DPIPA-
FICHA DE PROCESO/SUBPROCESO 2024

VERSION: 01-JEM-2024

Macroproceso Misional i Estratégico Apoyo '_ ;
Proceso Asistencia Juridico Legal
Subproceso Dictaminar sobre los procedimientos internos presupuestarios y administrativos del Jurado
Direccion General de Asuntos Bt dosoiite
Responsable Legales/Direccion Juridico Administrativo N/A
: Inicio Recepcién del expedient
Brindar soportte juridico, velar por el CC,E.P : ?n ,e. L el ‘? -
L ; Analisis juridico v requerimientos
— cumplimiento de las normas vigentes y = : e 5
Objetivo . 35 de diligencias previas segtin
ejercer la representacion legal de la .
SN Incluye necesidad
institucion. 2
Finaliza Dictamen Juridico
Entradas Proveedores Salidas Clientes/Beneficiarios
Expedientes y documentaciones D.GAL Dictamen J EM_/ Qf“PO_O e e
: acredite interés en la cuestion
respaldatorias

Requisitos/Especificaciones

teal Constitucién Nacional/ Leyes/teglamentos/ tratados/ convenios,etc.
egales

Controles Asociados N/A

Indicadores de . : - e
Cantidad de asuntos encomendados vrs cantidad de dictimenes emitidos

Eficacia/Eficiencia
Nombre Contenido Destinatario/s Frecuencia
Todo lo relacionado al
asunto presupuestario
Reportes 7/ 0 administrativo ;
Inf ¥ g D.G.A.L./MAI
S objeto de analisis asi 8 / Semansl/mgprpal
como el estadio actual /
de la misma. o+
Registro Aplicable Expediente/Documentaciones fisicas/sistema electr sf correo electrgficos,otros
1\0'1 - :.
= i |
ARG e . g s
I hfapsontins
{ \}\\5‘ 3?’\!\ Visidn: Ser una institucion confiabley regbnocida por raplicacion de procesos rransparememparcia!es et Yo e
g \q\\" su rol constitucional, para el fortalecimiento del estado de derecho, en béheficio de la sociedad,

14 de Mayo esq. Oliva - Ed. El Ciervo

Tel: (595 21) 442662
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Misién: Organo constitucional que juzga el desempefio de los magistrados judiciales, agentes fiscales y defensores piblicos por la supuesta comisién de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus funciones, observando el debido proceso y velando por la correcta
administracion de justicia, en tutela de los derechos de los ciudadanos.

NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015
COMPONENTE DE CONTROL DE LA PLANIFICACION

meci
2015 P

PROCEDIMIENTOS

CODIGO: PO-DGAL-DPIPA-2024

VERSION: 01-JEM-2024

MACROPROCESO: Gestion Juridica

1

PROCESQO: Asistencia Juridico Legal

SUBPROCESO: Dictaminar sobre los procedimientos internos presupuestarios y administrativos del Jurado

PROCEDIMIENTO: : Dictaminar sobre los procedimientos internos presupuestarios y administrativos del Jurado

_ACTIVIDAD i i s 2 S | REGISTRO APLICABLE | | CARGO RESPONSABLE
Recibidas las documentaciones (formato fisico) que hacen
parte del expediente sea este de indole presupuestario y/o Documentaciones fisicas,cuaderono de recepcion,
administrativo (estas pueden ser asuntos relacionados con el sistema electronico de documentos, correo D.G.A.L/Direccién Juridico Administrativo

Recepcion de documentos que forman parte del

expediente

presupuesto, sobre licitaciones y otros) se procede a asentar
todos los datos relacionados a las mismas en un cuaderno de
recepcién para su mayor y mejor identificacion.

electronicos

Analisis juridico

Se comienza por definir claramente el requerimiento a ser
analizado. Se lleva a cabo una busqueda de las leyes,
reglamentos, jurisprudencia y doctrinas que sean pertinentes
al caso. Dentro de este proceso existe la posibilidad que se
soliciten la realizacién de diligencias previas complementarias
una vez obtenido los resultados de las diligencias previas
complementarias(en caso de que las hubiere) se procede a la
evaluacion del requerimiento y la formulacion de los
argumentos que apoyen una conclusion. (dictamen)

Documentaciones fisicas,cuadero
sistema electronico de doc
electrénicos, Dic

utos, correo O\ D.G.A.L/Direccién Juridico Administrativo

K\ )/
0 Jard g SRS
5 euel\\I“Lw"a
b 1alet B?':;?: 1 }r:\ﬁ,‘:igmme am:i: ;za:‘::s 2. Alici p .
. 5 iniste oy Larento e i 7
DEQ_ r Jurl jf_':;;dmm‘ jrado 0@ Tagn e i pRESl:E\IE{a"_Vda' de &’ma

14 de Maye esq. Oliva - Ed. El Ciervo

WWW. jem.gov.py
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Remision del Dictamen

%

N

o

JURADO DE
ENJUICIAMIENTO
DE MAGISTRADOS

administracion de justicia, en tutela de los derechos de los ciudadanos.

Emito el dictamen se procede a remitir el mismo para su

Misién: Organo constitucional que juzga el desempefio de los magistrados judiciales, agentes fiscales y defensores piiblicos por la supuesta comision de delitos o mal desempefio en el ejercicio de sus funciones, observando el debido proceso y velando por la correcta

consideracion a la D.G.A.L y/o a la Maxima Autoridad Dictamen, Sistema electronico de documentos. | D.G.A.L/Direccién Juridico Administrativo
VY i Institucional
ELABORADO POR: /4 FECHA: /
Wy sre /u//ﬂ/ Mwﬁéﬁ!@ / £ /72 20,4/
REVISADO POR: rd FECHA: / /
A ; -
Dn‘e Pedro GonzélgnBarrios - j2- A8
APROBADO POR: o FECHA: °/ \E,\\
-J
V%) // 2 A
w‘\umw@" v '
]
i Leg
D o Gb:: l:k‘:fmo 4o Magisirados
jado O¢ 1
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ia Pucheta Vda. de Corred
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Visién: Ser una institucién confiable y reconocida por la aplicacion de procesos transparentes, objetivos e imparciales en el cumplimiento de su rol constitucional, para el fortalecimiento del estado de derecho, en beneficio de la sociedad.
14 de Mayo esq. Oliva - Ed. El Ciervo
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Misién: Organo constitucional que juzga el desempefio de los magistrados judiciales, agentes fiscales y defensores puiblicos por la supuesta
comision de delitos o mal desempefio en el ejercicio de sus funciones, observando el debido proceso y velando por la correcta administracion
de justicia, en tutela de los derechos de los ciudadanos.

. JURADO DE
ﬁ{%/ .. ENJUICIAMIENTO
£ /%= } DEMAGISTRADOS

JEM @) sisssins, mecip
D 2015

CODIGO: FC-DGAL-RL-2024
FICHA DE PROCESO/SUBPROCESO
VERSION: 01-JEM-2024
Macroproceso Misional e Estratégico Apoyo
Proceso Asistencia Juridica Legal
Subproceso Representacion Legal
D.GAA.L Procesos Asociados
Responsable Resolucion MAT
Inicio Otorgamiento de Poder Gral.

Brindar soportte juridico, velar por el

& - Representar al JEM ant t
cumplimiento de las normas vigentes y g I e

Objetivo : o administrativos y judiciales que
ejercer la representacion legal de la fsekive P
Institucion. Y
Finaliza Finiquito del proceso
Entradas Proveedores Salidas Clientes/Beneficiarios
Expediente judicial " -
Poder Judicial/JEM Finiquito del Proceso JEM

Documentaciones respiratorias
del caso

Requisitos/Especificaciones

Constitucién Naciponal,Codigos de forma y de fondo, Acordadas, otros
legales :

Controles Asociados Varable: segin la naturaleza del caso

Indicadores de

Eficacia/Eficiencia Cantidad de asuntos encomendados ¢/ cantidad de asuntos finiquitados

Nombre Contenido Destinatario/s Frecuencia

El informe contiene
todo lo relacionado a

las actuaciones que | 5
Reportes ; q Direccion Gral. De Asuntos
Informe has sido presentadas

i?\ con relacion a los Legales/MAI
}J\ -—fv.\
g iy \\ asuntos que fueron (\

/ = d = Encomendados

Mensual

o 1Y
" /3 I \
Registro Aplicable nico de documentos(memorindums)documentaciones fisicas \
) opn
/ 1 il ENE Cano e
o) el de Rsunios Legaes
D JrafGene jo Hagistrados

)
Vision: Ser una institucign cilla poy la f }acién procesos transparentes, objetjbos e imparcialgs en' iplinitento de
su ituci a el forta jenf0 del estad degerechizl.ﬂbe ! fedth
{. Do Alicia Pucheta Vda. de «
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Misién: Organo constitucional que juzga el desempeiio de los magistrados judiciales, agentes fiscales y defensores piiblicos por la supuesta comision de delitos o mal desempefio en el ejercicio de sus funciones, observando el debido proceso y velando por la correcta
administracién de justicia, en tutela de los derechos de los ciudadanos.

NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015

COMPONENTE DE CONTROL DE LA PLANIFICACION

meci
2015 P

CODIGO: PO-DGAL-RL-2024

SRR IR VERSION: 01-JEM-2024
MACROPROCESOQ: Gestion Juridica
PROCESO: Asistencia Juridica Legal
SUBPROCESO: Representacion Legal
PROCEDIMIENTO chrescntamou Legal

Poder/Representacion Legal

Acto adm.lmst.ratwo med.ta.nte el cual la nombra

Rcsoluclon dc la TMAI i Insn'u.tnento de Poder
Gral.

Recepcion del Expediente

Se recepciona por sistema de memorandum asi como
también en formato fisico todas las documentaciones que
hacen parte del expediente

Expediente(Documentaciones fisicas y formato

digital)

Ejercicio de la representacion(apoderado)

Ejercer la representacion legal del JEM ante los tribunales en
los distintos juicios donde tenga intervencion la institucion
asi como también en aquellos asuntos de orden

administrativos en general ante los distintos estamentos del
Estado.

Expedientes/Documentaciones respaldatorias

D.G.A.L./Abg. Quien ejerza la
representacion Legal mediante poder
otorgado

Informe a D.G.A.L/MAI

Se remite de manera mensual un informe que contiene todo lo
relacionado a las actuaciones que has sido presentadas y el estado
de las mismas (sean estas en proceso o finiquito) con relacion a los
asuntos que fueron encomendados. todo esto acompanado de las

documentaciones respaldatorias pertinente a cada caso

Informe/Documentaciones fisicas respaldatorias
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Misién: Organo constitucional que juzga el desempefio de los magistrados Jjudiciales, agentes fiscales

JEM () i
A aAN——

—_—

JURADO DE
ENIUICIAMIENTO

y defemares piiblicos por la supuesta comision de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus funciones, observando el debido proceso y velando por la correcta
istracion de justicia, en tutela de los derechos de los ci iudadanos.

NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PA
COMPONENTE DE C

RA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015
ONTROL DE LA PLANIFICACION

meci
2015 P

ADMINISTRACION DE RIESGOS- CONTROLES

CODIGO: IR-DGAL-AJL-2024

VERSION: 01-JEM-2024

PROCESO: Asistencia Juridico Legal

1a institucion.

OB]ETIVO DEL PROCESO Brindar soporte |undxco velar por el curnplumento de lzs normas vxgentes ¥ e]crcet la rep:esentacmn legal dc

Matris IlCSJ N® 26490
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Realizar la
Falta d verificacion de
Incumplimiento b aF T qt:lorum. No se llevaa todas las Crear guias y documentos, para los
Preparacion de | de lo establecido | . p o t‘f, g 1 cabo la audiencia fedio (2 Mo i 20 Madsiad documentaciones | funcionarios del area, que resuman
Audiencias. en el Orden del ISR T Mala imagen Medio (2) oderado (10) Ry referentes a las | los aspectos clave de cada caso a ser
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el caso
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Elaborar Resoluciones Implementar un
resoluciones en : ! elaboradas que sistema de Establecer un procedimiento de
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5. JURADO DE
EM AR/ N ENUICIAMIENTO
1L ) pEMaGIsTRADOS

Misién: Organo constitucional que j uzga el desempeiio de los magistrados judiciales, agentes fiscales y defensores piiblicos por la supuesta comision de delitos o mal desempefio en el ejercicio de sus funciones, observando el debido proceso y velando por la correcta
administracion de justicia, en tutela de los derechos de los ciudadanos.

Error, en cuanto
a errores
materiales en los
dictimenes, la

omision de
: o i 0 le
B trnssiin 1(baja) 20(grave) 2 Tolerab!
relevante, e
incurrir en el
error del analisis
juridico
Analisis juridico
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. cmora, en IO Elecutar e]
acusaciones, B ! i
ue respecta a lo " . R s periddicas y contar con
enjuiciamientos gncargarc):l o por el tm:;]O sn:l i Dictaimenes 1(baja) 10(moderado) 10 Tolerable [nstrucciones eﬁz?c?znfﬂos caliﬁcyados con
W ecuada ) ;
en tramite y supetior phnificacién y sin incorrectos o propias dc la estudios y experiencia para ocupar
antecedentes el falta de dictamen. Direccion N :
el cumplimiento los cargos de la dependencia
uestos a su
e o de los procesos
consideracion
por la DGAL
Incumplimiento,

en lo se refiere a
los plazos de
entrega de ;
propuestas de Tibaa)
dictimenes,
dispuestos por
Ia DGAL

Tolerable

Vision: Ser una institucion confiable y recanxga o aplicacion de proYesos transparentes, vige
é:a sar Quintana
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JURADO DE

%, ENJUICIAMIENTO

Misidn: Organo constitucional que juzga el desempeiio de los magistrados judiciales, agentes fiscales y defensores piiblicos por la supuesta comision de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus funciones, observando el debido proceso y velando por la correcta

administracion de justicia, en tutela de los derechos de los ciudadanos.

Andlisls yo g Imposibilidad de
parecer juridico Documentaciones 0
de los asuntos mencionadas en baata i
administrativos : la solicitud pero SR
ue le fueron Olvido R T e todas Contar con todas
goﬁdtados :110 anexadas 8 i : Asegurarse de que todas las fuentes
' documentaciones docamentaciones de informacion sean confiables y
Dictaminar E::Ez]acién del actualizadas.
sobre los . 10 10 Tolerable g Mantener un registro claro y
21 Nulidades, anilisis asi como organizado de todas las
Elrtﬂe:'nos - Pe_rc-iidas de e la‘ documentaciones asi como también
presupuestarios EC‘?;;::;OS o;s;:-:ancm a de las etapas del proceso de analisis,
y administrativos | A ycencia ¥ P ianyon sie judIi}cial no se i
del Jurado plazgs ; desarrolla en el
Inasistencia a las Harisas
Representacion audiencias establecido
Lagal gl rigo Legal Gémez
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Vision: Ser una institucion ca!gfidble v reconocida por la aplicacion de procesos transparentes, objetivos e imparciales en el cumplimiento de su rol constitucional, para el fortalecimiento del estado de derecho, en beneficio de la sociedad.
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JURADO

E M {‘&/ . ENJUICIAMIENTO
e ; DE MAGISTRADOS

Misién: Organo constitucional que juzga el desemperio de los magistrados judiciales, ag
comisién de delitos o mal desempefio en el ejercicio de sus funciones, observando el debido proceso y
de justicia, en tutela de los derechos de los ciudadanos.
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entes fiscales y defensores publicos por la supuesta
velando por la correcta administracion

e,

JURADO DE
ENJUICIAMILNTO

] E M f'%'i ;} DE MAGISIRADOS
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CODIGO: FC-DGAL-

Providencia impresa para los
fiscales designados

Direccién General de Asuntos Legales

FICHA DE PROCESO/SUBPROCESO RRAIIP-2024
VERSION: 01-JEM-2024
Macroproceso Misional Estratégico Apoyo | X
Proceso Asesoria Legal Administrativa y Sumarios
Remision de resolucion y antecedentes de inicio de investigacion preliminar a los fiscales acusadores
Subproceso designados
Direccion Juridico Administrativo Procesos Asociados N/A
Responsable
Recepcién de memorindum
i DGAL por la cual a su vez
Inicio :
remite todos los
antecedentes
Realizar la comunicacion a los fiscales Cotejo de to_d melus
Obieti R 0 e dliitiiicic i documentaciones recibidas,
bjetivo e§1gna los P?r acto. ad.munsr.ram o el 1nicio de - elaboracién de providencia
la investigacion preliminar s por la cual se convoca y se
remite a los fiscales
acusadores sorteados.
Biiakica Notificacion a ?os fiscales
acusadores designados
Entradas/Insumos Proveedores Salidas Clientes/Beneficiarios
Caratula y los Antecedentes que
conforman la actividades Secretaria Juridica/Direccién Administr. -
s Entrega fisica de los
iniciales 2 .
antecedentes y la Fiscal designado

providencia

Requisitos/Especificaciones
legales

Reglamento interno Resolucién del Pleno N° 03 /2022 — notificacién de designacién de los fiscales sorteados

Controles Asociados

Cumplimiento del reglamento vigente en cuanto a plazos y desarrollo de etapas — Art. 15

Indicadores de

Discrecionalidad del superior a cargo teniendo en cuenta los que establece el reglamento.

l\f:moréndums — providencia
n

] B

| 4nra General de Asuntos L&Qﬂ:&s
a0 0 Magisiadds

Eficacia/Eficiencia
Nombre Contenido Destinatario/s Frecuencia
Estado procesal vigente de -

Reportes Tkl cada dictamen juridico emitido A-i E\?}\ : S
(posibles conductas de faltas "Sm emang}/ mensual
administrativas) ?n \

z|
Registro Aplicable 4 resol
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JURADO DE
ENJUICIAMIENTO
DE MAGISTRADOS

Misién: Organo constitucional que juzga el desempeiio de los magistrados judiciales, agentes fiscales y defensores puiblicos por la supuesta comision de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus funciones, observando el debido proceso y velando por la correcta

administracion de justicia, en tutela de los derechos de los ciudadanos.

NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015
COMPONENTE DE CONTROL DE LA PLANIFICACION

meci
2015 P

CODIGO: PO-DGAL-RRAIIP-2024

FROCEDIMIBEIES VERSION: 01-JEM-2024
MACROPROCESO: Gestion Juridica
PROCESO: Asesoria Legal Administrativa y Sumarios .
SUBPROCESO: Remision de resolucién y antecedentes de inicio de investigacion preliminar a los fiscales acusadores designados
PROCEDIMIENTO: : Remisién de resolucion y antecedentes de inicio de investigacién preliminar a los fiscales acusadores designados ;

Elaboracién de Providencia/Remision

Se remite mediante providencia a los fiscales (titular y
coadyuvante) todos los antecedentes documentales que
conforman el expediente investigativo.

Recepcion por fiscales sorteados

Una vez recepcionado el expediente y los antecedentes
documentales por parte de los fiscales designados, el fiscal
titular realiza el andlisis juridico pertinente del requerimiento
a set presentado dentro de los 10 dias habiles de recibido el
expediente.

El fiscal podri también recabar informacion mediante la
solicitud de diligencias preliminares.

Sistema electronico de documentos/ cuaderno de D.G.A.L/Direccion Juridico Administrativo
entrada y salida/documentaciones fisicas/correo

Presentacion ante la Direccion Ejecutiva

Dentro de los diez dias habiles de recibido el expediente el
fiscal procede a remitir mediante mesa de entrada
administrativa: el expediente y los antecedentes documentales
asi como también la acusacién u otro requerimiento a la
Presidencia a través de la Direccién Ejecutiva.

electrénico/ proyecto de resolucion

Direccion Ejecutiva

TR W g fo) del Reglamento Disciplinario del JEM. \2
1/ 29w -
',!; szun\?;'}\s“ 4008 \ :

L)

W

La Direccién Ejecutiva mediante providencia remite a la
Direccién General de Asuntos Legales: el expediente y
demas documentaciones asi la instruccién de sumario
dispuesta por la MAI o lo que establece el articulo 19(dltimo

reconocida por la aplicacion de procesos transparentes, objetivos e imparciales en el cumplimiento de su rol dou

Director Juridi inistrativo

4 de Mayo esq. Oliva - Ed. El Ciervo .
WwWwW.jem.gov.py Abg Pedro G%Z Barrios
JEM

Ak *miodelamcm.
%3‘695 21) 442662

Asuncion - Paraguay




Misidn: Orgam constitucional que juzga el desempefio de los magistrados judiciales, agentes fiscales Vdefensores piiblicos por la supuesta comision de delitos o mal desempeiio en el efercicio de sus funciones, observando el debido proceso y velando por la correcta

administracién de justicia, en tutela de los derechos de los ciudadanos.

Remision de Asuntos Legales a Direccién Juridica
Administrativa

Posteriormente la Direccion de Asuntos Legales remite a la
Direccién Juridico Administrativo el expediente para el
analisis y elaboracion del proyecto de resolucién conforme al

A requerimiento presentado. /
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Vision: Ser una institucién confiable y reconocida por la aplicacion de procesos transparentes, objetivos e imparciales en el cumplimiento de su rol constitucional, para el fortalecimiento del estado de derecho, en beneficio de la sociedad.
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Misidn: Organo constitucional que juzga el desempefio de los magistrados Jjudiciales, agentes fiscales y defensores piiblicos por la supuesta
comision de delitos o mal desempeio en el ejercicio de sus funciones, observando el debido proceso y velando por la correcta administracion
de justicia, en tutela de los derechos de los ciudadanos.

= JURADODE
f&/ .. ENJUICIAMIENTO
4 .--"-*?? DE MAGISTRADOS
22

JEM /) i mecip
i, & s sty 2015

CODIGO: FC-DGAL-
FICHA DE PROCESO/SUBPROCESO RRAIS-2024
VERSION: 01-JEM-2024
Macroproceso Misional Estratégico Apoyo | X
Proceso Asesoria Legal Administrativa y Sumarios
Remision de resolucién y antecedentes de inicio de sumario al juzgado de instruccion sumarial
Subproceso interno
Direccion Juridico Administrativo Procesos Asociados N/A
Responsable
Recepcion de memorandum
s e DGAL por la cual a su vez
Inicio :
remite todos los
antecedentes
Cotejo de todas las
st Realizar la comunicacién al juzgado institucional la documentaciones recibidas,
Objetivo ; o : :
apertura del sumario. 1 elaboracion de providencia
ncluye .
por la cual se convoca y se
remite a los fiscales
acusadores sorteados.
AL Notificacion a los jueces
Finaliza :
designados
Entradas/Insumos Proveedores Salidas Clientes/Beneficiarios
Caratula y los Antecedentes que
conforman la actividades Secretaria Juridica/Direccion Administr. :
o Entrega fisica de los
iniciales :
antecedentes y la Jueces designados
?rowqua knpiees phseJos Direccién General de Asuntos Legales POt iaecon
jueces designados

Requisitos/Especificaciones

Sogales Reglamento interno Resolucién del Pleno N° 03/2022 — Notificacion al juzgado.

Controles Asociados Cumplimiento del reglamento vigente en cuanto a plazos y desarrollo de etapas.

Indicadores de . G e ; ¢
Discrecionalidad del superior a cargo teniendo en cuenta los que establece el reglamento.

Eficacia/Eficiencia
Nombre Contenido Destinatario/s Frecuencia
Estado procesal vigente de
Reportes o cada dictamen jutidico emitido N A1/ o
(posibles conductas de faltas s {mcnsua]
administrativas) /
z
Registro Aplicable /A]Iemoréndums — providenci i " tga e resoluciones)
" T 4 J ® |
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% B e 3/ (
Vision: Ser una institucion confiay Ze0nd 1de e i iy, dﬂm de ved
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. JURADO DE
EM (f éj ENJUICIAMIENTO
{ § | DE MAGISTRADOS

Misién: Organo constitucional que juzga el desempeiio de los magistrados judiciales, agentes fiscales y defensores piiblicos por la supuesta comision de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus funciones, observando el debido proceso y velando por la correcta
administracion de justicia, en tutela de los derechos de los ciudadanos.

meci
2005 P

NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015
COMPONENTE DE CONTROL DE LA PLANIFICACION

D : PO-DGAL-R -2
PROCEDIMIENTOS CHiREG: PO oo

VERSION: 01-JEM-2024

MACROPROCESO: Gestion Juridica

PROCESO: Asesoria Legal Administrativa y Sumarios

SUBPROCESO: Remisién de resolucién y antecedentes de inicio de sumario al juzgado de instruccién sumarial interno

PROCEDIMIENTO Rerms1on de resoluclon y antecedentes de inicio de sumano al |uzgado de. mstrucclon sumarial interno

_ CARGO RESPONSABLE

be remite rnedjante prov}dencla de la Direcclon]undlco
Administrativo la resolucion de designacion de juez

Elaboracién de Providencia/Remision instructor(titular y suplente) a los funcionarios que han sido
designados mediante sorteo, asi mismo mismo se remite el Sistema electronico de
expediente y los antecedentes documentales del mismo. documentos/documentaciones fisicas/correo | D.G.A.L/Direccién Juridico Administrativo
Recibido el juez instructor la providencia de su designacion, electronicos/Resolucion

este analiza el expediente y emite su primera providencia de
inicio de procedimiento sumarial, corriendo traslado al
funcionario sumariado.

El juez instructor al culminalizar el sumario dicta una
resolucion de recomendacion a la MAI

Recepcion de designacion

R.D.

ELABORADO POR: FECHA:
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Vision: Ser una institucion confiable y reconocida por la aplicacion de procesos transparentes, objetivos e imparciales en el cumplimien] ¢

estado de derecho, en beneficio de la sociedad.
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Misidn: Organo constitucional que juzga el desempefio de los magistrados judiciales, agentes fiscales y defensores piib

JEM /&

JURADO DE
+, ENJUICIAMIENTO
¥ DE MAGISTRADOS

V. —

licos por la supuesta comision de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus funciones, observando el debide proceso y velando por la correcta

administracién de justicia, en tutela de los derechos de los ciudadanos.

NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015

COMPONENTE DE CONTROL DE LA PLANIFICACION

meci
2015 P

Visidn: Ser una institucion confiable y reconocida por la aplicacion de procesos transparentes, objetivos e imparciales en el cumplimiento de su rol constitucional)

14 de Mayo esq. Oliva - Ed. El Ciervo

WwWW. jem.gov.py

orthg el fortalecinyy
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CODIGO: IR-DGAL-ALAS-2024
ADMINISTRACION DE RIESGOS - CONTROLES VERSION: 01-JEM-2024
PROCESO: Asesoria Legal Administrativa y Sumatios
OBJETIVO DEL PR(?C’EE;SO: Brindar soporte juridico administrativo a fin de velar por el cumplimiento de las normas vigentes.
AR ntificac 1e I ﬂegipgg SR T e AR Y Vi ' it Deﬂhlciéndeldscont:olee it
ndel | . Efecto | Probabilidad |  Impacto Calificacién |  Evaluacion | Acciones de Control
Remision de
resolucion y
antecedentes de
inicio de
investigacion
preliminar a los Incumplim Circuit
fiscales acusadores | iento de los i el I Cumplimento s s
designados plazos C:::EE C;mll; e .Co.zﬂlao(;qulﬁs {l 2 media 10 moderado 20 Moderado estricto de sus J ornadf::lie cpeacen so:xe las
Remision de procesales iy MCKEDIE TN funciones s e ol
resolucion y —Art. 7 ilemio
antecedentes de
inicio de sumario al
juzgado de
instruccion sumarial s
2 lr & "
interno s e . PR ¥ /ME 175N
_ 7 v - 3 == e Aoy S
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JURADO DE

EM {:;/5 ENJUICIAMIENTO
* /%=_ } DEMAGISTRADOS

—_—

e

Mision: Organo Constitucional que juzga el desempefio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales y Defensores Publicos por la
supuesta comision de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus funciones, velando por la correcta administracicn de justicia, en tutela
de los derechos de los ciudadanos.

JEM
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W, ENJUICIAMIENTO
1§ DE MAGISIRADOS
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meci
2015 P

FICHA DE PROCESO/SUBPROCESO

CODIGO:FC-DGAL-DU-ECD-2024

VERSION: 01-JEM-2024

Macroproceso Misional X Estratégico Apoyo
Proceso Diligenciamiento de las cédulas de notificacion
Subproceso Elaboracion de cédulas a diligenciar
Reapuinksble Digreccit'm ’Gengn?l de Asuntos L.e'gale‘s/ T Digitalizacién de expedientes y
Secretaria Juridica/Dpto. de Ujieres compulsas
Control de firmas, datos de las partes
Inicio (domicilios procesales), caratula de la
causa.
il Elaborar e documento que sl ha Elaboracion de cédula (transcripcion de
Objetivo informacion del proceso a notificar a las Incluye ; i &
: ks providencias, Al y SD)
st -G e Impresion con la firma y sello del ujier
Finaliza notificador — Consignar sellos
institucionales
Entradas-Insumos Proveedores-Fuentes Salidas-Resultados Clientes/Beneficiarios
Cédula de
Expediente judicial Secretaria Juridica notificacion/Cédula de Partes (acusador/acusado)
aviso
Resoluciones Secretaria Juridica Cédula de notificacion
recepcionada por las Partes (acusador/acusado)
Providencias Secretaria Juridica partes

Requisitos/Especificaciones
legales

Cédigo Procesal Civil — Reglamento del Expediente Electronico

Controles Asociados

Requisitos para la elaboracién de cédulas, establecidas en el Codigo procesal civil — Capitulo 5 de las
Notificaciones, Citaciones y emplazamientos.

Indicadores de
Eficacia/Eficiencia

Tiempo promedio de elaboracion de cada cédula.- Porcentaje de cédulas entregadas correctamente.

Nombre Contenido

Destinatario/s

Frecuencia

Reportes

Nombre de la causa y
numero, cantidad de
cédulas entregadas,
firma de recepcion de
cédula.

Control por
cuaderno (Ujier)

Secretaria Juridica

Diaria

Cantidad de causas,
sumarnos
administrativos,
oficios, notas

Informe

diligenciadas

Semestral / ,

Registro Aplicable

Elaborado pog
Revisado por:

Aprobado por?

Abg. Cesar Quintan»
Secretario Turid. -

»
&
)
G c a e informada
z /

o

iia Pucheta Vda. de v 1W¢2
PRESIDENTA

y Bevertyn Lezcano Jard

| Generat de Asul

ienlo 0

~AdAip cygnic

4

s Legaes

1iagstiades

2
Visidn: Ser una institucion confiable y reconocida por Ig aplicaciy atpmcesb}ﬂansparemes. objetivos e imparciales en el cumplimiento de

o del estado de derecho, en beneficio de la sociedad.

su

rol constitucional, para el forfglecimi;

14 de Mayo esq. Oliva - Ed. El Ciervo

www. jem.gov.py

Tel: (595 21) 442662
Asuncién — Paraguay
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EM f&/ . ENJUICIAMIENTO
| (=L }) pEMAGISTRADOS
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Misién: Organo constitucional que juzga el desempeiio de los magistrados judiciales, agentes fiscales y defensores piiblicos por la supuesta comision de delitos o mal desempefio en el ejercicio de sus funciones, observando el debido proceso y velando por la correcta
administracion de justicia, en tutela de los derechos de los ciudadanos.

NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015
COMPONENTE DE CONTROL DE LA PLANIFICACION

meci
2015 P

PROCEDIMIENTOS

CODIGO:PO-DGAL-DU-ECDA-2024

VERSION:01-JEM-2024
MACROPROCESO: Gestion Juridica
PROCESO: Diligenciamiento de cedula a notificar
SUBPROCESO: Elaboracion de cédulas a diligenciar
PROCEDIMIENTO: Elaboracion de cédulas a diligenciar - administrativo :
N AcRVIDARY ] Hi AR TARBAS A R __ REGISTRO APLICABLE CARGO RESPONSABLE
Verificar las resoluciones, providencias a ser notificadas. Libro de acta Ujier
: SRR : : El Encargado del Dpto. realiza el sorteo del ujier asignado ; .
Recepcionar las resoluciones, providencias a ser o ; N/A Encargado de Dpto.
notifesdas. para la elaboracién de la cédula.
Cont'rtl)llar y verificar los expedientes, realizando el control de N/A Ujier
domicilio
Transcribir contenid.o de las resoluciones y providencias Cidile de viotihasiba Ujies
; e : (datos de las resoluciones y del expediente, datos de la causa)
Redactar la cédula a diligenciar Verif i — -
ertficar que toda la informacion sea correcta y este Ciduls de notificacitn Ujier
completa.
Cada ujier asignado a la tarea, realiza el cotejo los datos en el . ; ) ; : Ui
Realizar la revision exhaustiva realizada por cada ujier | expediente, resoluciones y providencias Expeditiite, sesciciones y jromisancies v
asignado a la tarea Realizar el control dt.i las firmas estampadas, sea digitalmente Expediente, resoluciones y providencias Ufies
o de forma manuscrita.
L Imprimir la cédula en papeleria oficial de la institucion Cédula de notificacion Ujier
Imprimir, sellar y firmar ] — - - - -~
ﬂ Proceder al sello institucional y firma del ujier responsable Cédula de notificacion Ujier

P

ELABORADO POR/”_#//t4tea

REVISADO POR:

FECHE T 25N -~ AU

- T

/4
APROBADO POR: 7/~

e

FE!

Abg. {esar Qu.lnf.lv‘r‘

Secretario Jurfd:

oir. Amy Beverly

Visidn: Ser una institucion confiable y reconocida por laaplicacifin ¥e Procesols transparetites; 0bjetivos é timparcia e

14 de Mayo esq. Oliva - Ed. El Cie

www, jem.gov.py
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JURADO DE

.. ENJUICIAMIENTO

DE MAGISTRADOS

N

Misién: Organo constitucional que juzga el desempefio de los magistrados judiciales, agentes fiscales y defensores piiblicos por la supuesta comision de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus funciones,

administracion de justicia, en tutela de los derechos de los ciudadanos.

NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015

COMPONENTE DE CONTROL DE LA PLANIFICACION

observando el debido proceso y velando por la correcta
mecip

u 2015

PROCEDIMIENTOS

CODIGO:PO-DGAL-DU-ECDJ-2024

VERSION:01-JEM-2024
MACROPROCESO: Gestién Juridica
PROCESO: Diligenciamiento de cedula a notificar
SUBPROCESO: Elaboracién de cédulas a diligenciar
PROCEDIMIENTO: Elaboracién de cédulas a diligenciar - judicial
S . ol L TR TS it REGISTRO APLICABLE _ CARGO RESPONSABLE
Recepcionar el expediente Se {cccpciona y verifica las resoluciones, providencias a ser Tibooide s Ujier asignado
notificadas.
El Encargado del Dpto. realiza el sorteo del ujier asignado ,
para el diligenciamiento de la causa. N/A Encargado de Dpto.
Se realiza la verificacion de los expedientes, a modo de N/A Ulder
controlar el domicilio de la parte acusadora y acusada l
4 . ! El Ujier asignado realiza los tramites pertinentes para la g
Redactar la cédula a diligenciar solicitud de viatico si corresponde e g
Se transcribe el contenido de las resoluciones y providencias
que deben consignarse en la cédula de notificacion, que debe
contener informacion especifica del proceso judicial, como el —;@- rABCES 1 Utier
nimero de expediente, identificacion de las partes, el W ‘a{%@\ ]
contenido de la resolucién o providencia a notificar, y el O™
-2 /1 lugar, fecha y hora d¢ emision. cn\\\ /'\/ 2R
o0 Jala <\
‘i\‘i‘-'\\.‘é‘l.t.d\o 3‘;.35 % /L—/
/ ” / ‘((b'ﬁ\ig A48 p(,u\\\‘;‘)':)—\-eg o (24 P h tana- de toma
“n / il Lk B Y, ucne
Visigh: Ser i j i procesos franspardptes, obj el ciales en el cumplilpi€nto de ra el ngﬂmm de derecho, en beneficio de la sociedad.

pto. Uﬂﬁ Mayo esq. Oliva ¢ Ed. El Cigrvo
WWW._jem.gov.py

g. Cesar Quintana
Secretario Juridico

Tel: (595 21) 442662
Asuncion - Paraguay
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Misién: Organo constitucional que juzga el desempeiio de los magistrados judiciales, agentes fiscales v defensores piiblicos por la supuesta comision de delitos o mal desempefio en el ejercicio de sus funciones, observando el debido proceso y velando por la correcta
administracion de justicia, en tutela de los derechos de los ciudadanos.

Cada ujier asignado a-ia SAEES, reah'za i aatejo t?xhat{stivo o Expediente, resoluciones y providencias Uijier
4 an ; los datos en el expediente, resoluciones y providencias
Realizar la revision de la cédula elaborada
Realizar el control de las firmas estampadas, sea digitalmente ; : LIS s
Expediente, resoluciones y providencias Ujier
o de forma manuscrita.
Imprimir la cédula en papeleria oficial de la institucion Cédula de notificacion Ujier
Imprimir, sellar y firmar .
Proceder al sello institucional y firma del ujier responsable Cédula de notificacién Ujier
ELABORADO POR: FECHA: b . z L
/&’7/ W ;f::s Cisar Garert e
REVISADO POR: FECHA: 1. A

APROBADO POR: J 0 Qp V FECHA:

WW Beverlyn Lezcano J ra

Dclora General de Asuntos Legales

Magisirados icia Pucheta Vda.de . red

PRESIDENTA

Jurado 0 ExseLiallieno de

Visidn: Ser una institucién confiable y reconocida por la aplicacién de procesos transparentes, objetivos e imparciales en el cumplimiento de su rol constitucional, para el fortalecimiento del estado de derecho, en beneficio de la sociedad.

14 de Mayo esq. Oliva - Ed. El Ciervo Tel: (595 21) 442662
WWW. jem.gov.py Asuncién - Paraguay



=~ JURADO DE
f:%/ -4, ENJUICIAMIENTO
£(§-_ 3 DE MAGISTRADOS

e

Misién: Organo constitucional que juzga el desempefio de los magistrados judiciales, agentes fiscales y defensores publicos por la supuesta
comisién de delitos 0 mal desempefio en el ejercicio de sus funciones, observando el debido proceso y velando por la correcta administracion

de justicia, en tutela de los derechos de los ciudadanos.

JEM &) sissins, V) mecip

2015

FICHA DE PROCESO/SUBPROCESO

CODIGO: FC-DGAL-DU-ENE-2024

VERSION: 01-JEM-2024
p—
Macroproceso Misional X Estratégico Apoyo i,.__
Proceso Diligenciamiento de las cédulas de notificacion
Subproceso Entrega de notificaciones, expedientes, oficios, compulsas
Direccion General de Asuntos
Legales/Secretaria Juridica/Dpto. | Procesos Asociados | Elaboracion de cédulas a diligenciar
Responsable de Ujieres
Inicio Identificar las notificaciones a entregar.
Poner a conocimiento de las partes Gestionar el transporte, vidtico si
Objetivo interesadas sobre la notificacion, | Incluye corresponde, verificar los datos de las partes.
expediente y/o compulsa Realizar la entrega y obtener el acuse de
Finaliza recibo.
Entradas Proveedores Salidas Clientes/Beneficiarios
Expediente judicial Secretaria Juridica Acuse de recibo:

Constancia de que el

Notificaciones, expedientes,
oficios y compulsas.

: i i Partes (acusador/acusado
destinatario ha recibido ( / )

Secretaria Juridica la documentacion.

Requisitos /Especificaciones

legales

Cédigo Procesal Civil — Reglamento del Expediente Electronico

Controles Asociados

Revisiones previas de la documentacion para asegurar su correcto contenido y formato.

Indicadores de

Entregas con acuse de recibo confirmado / Total de entregas realizadas

Eficacia/Eficiencia
Nombre Contenido Destinatario/s Frecuencia
Nombre de la causa y
numero, cantidad de :
Control por 2 Secretaria 5%
cuaderno (Ujied cédulas entregadas, Jutidica Diaria
firma de recepcion de
Reportes cédula.
Cantidad de causas,
sumarios = m
Informe administrativos, oA Semestral
; # Cluridica ©
oficios, notas 73 S
diligencidss (7 . S\ /
{ l-l:‘ |
| %
Registro Aplicable Acuses de recibo firmados ‘ 5}
-—'
= [ ))

\

Aprobado por: Abg. Cesar Quintana

S

U' \./\/
f. Dra. Alicia Pucheta Vda. de .. vicd
PRESIDENTA

[~}

2c300 Jard
,Royert ﬂ\.ﬁ-—cmj o
Ay Be“' -;ie Asunios LegR*s

~
P o
yra L

Secretario Juridi.o
/

T

Vision: Ser una institucién confiable y reconocida por la aplicacionjde Mce.io’f transparentes, objetivos e imparciales en el cumplimiento de

su rol constitucional, para el fortalechyiend del estado de derecho, en beneficio de la sociedad.

14 de Mayo esq. Oliva - Ed. El Cierve Tel: (595 21) 442662

www,jem.gov.py

Asuncién — Paraguay




©. JURADO DE
Aj . ENJUICTAMIENTO
'y ) DE MAGISTRADOS

Misién: Organo constitucional que juzga el desempeiio de los magistrados judiciales, agentes fiscales y defensores piiblicos por la supuesta comision de delitos o mal desemperio en el ejercicio de sus funciones, observando el debido proceso y velando por la correcta

administracién de justicia, en tutela de los derechos de los cindadanos.

NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015
COMPONENTE DE CONTROL DE LA PLANIFICACION

CODIGO:PO-DGAL-DU-ENEO-2024

PROCEDIMIENTOS VERSION:01-JEM-2024

MACROPROCESO: Gestion Juridica

PROCESO: Diligenciamiento de cédula a notificar

SUBPROCESO: Entrega de notificaciones, expedientes, oficios, compulsas

PROCEDIMIENTO Entrega de notificaciones, expedlentes, oficios, compulsas

EAGTEVIDAD ik s i il 5 TAREAS REGISTRO APLICABLE : CARGO RESPONSABLE

Reahzar el dj].lgenclamlcnto de la cédula Entregar la cedula a las partes intervinientes Acuse de Cédula de notificacion Ujier Asignado

El ujier, al término del diligenciamiento, se elabora el
Elaborar el informe sobre diligenciamiento de la informe para registrar lugar, fecha, horario y por quien fue Informe de diligenciamiento Ujier
cédula recepcionada la cedula (firma y aclaracion)

Firma y sello del ujier Informe de diligenciamiento Ujier
Registro de la notificacién g:tg:mst:‘ar la cédula de notificacién en el libro de acta y en el # st it Ujes
Remision a Secretaria juﬁ?&@ " Remitir a Secretaria Juridica el informe y consignar firma del Informe de diligcnciam.icnto/ Libro de acta Ujier

C /) / " ;e_spoq,saﬂc del 4rea juridica en el libro de acta
; Fsd

‘:! ko FECHA:

ELABORADO PORZ_#/7,
REVISADO POR:

FECHA:

APROBADO POR: / FECHA:

Sarratario Juridico

i Alicia Pucheta Vda. de Lorved
PRESIDENTA

Visidn: Ser una institucion confiable v reconocida por la aplicacion de procesos transparentes, objetivos e imparciales en el cumplimiento de su rol constitucional, para el fortalecimiento del estado de derecho, en beneficio de la sociedad.

14 de Mayo esq. Oliva - Ed. El Ciervo Tel: (595 21) 442662
WWW,jem.gov.py Asuncién - Paraguay



JURADO DE
%, ENJUICIAMIENTO
- ] DE MAGISTRADOS

Misidén: Organo constitucional que juzga el desempeiio de los magistrados judiciales, agentes fiscales y defensores piiblicos por la supuesta comision de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus funciones, observando el debido proceso y velando por la correcta

administracion de justicia, en tutela de los derechos de los ciudadanos.

NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO -
COMPONENTE DE CONTROL DE LA PLANIFICACION

MECIP: 2015 g

meci
2015 &

ADMINISTRACION DE RIESGOS - CONTROLES

CODIGO:IR-DGAL-DU-DCN-2024

VERSION:01-JEM-2024

PROCESO: Diligenciamiento de la cedulas de notificacion

OBJETIVO DEL PROCESO Dlhgencmt en uempo y forma, Ias nouf icaciones mstlrucwnales, de conformidad a lo establecido en la notmatwa \ngente

s ‘ Anihsisycvaluacséndelonnesgoe Deﬁnictdndelosconttolea i
: E_:ecm : Ptobab:hdad i Calificacién Evaluncxdn 3, Descnpcxén del Conuol \keciones de Coqtrol
Pl Implemcntaclon de un
csatencion | galta de sistema de revision cruzada,
Error al momento | del ujier a Ficacis an ok ciie AR iifesnbis el Establecer un protocolo
de elaboracion de la | cargo de bt e ¢ Bajo (1) Medio (10) 10 Tolerable s de revision de dos pasos
revision detallada equipo verifique los datos ;
cedula elaborar la : ; para asegurar la exactitud.
el de los datos ingresados antes de finalizar
Elaboracion de ) la cédula.
cedulas a diligenciar Sobn;:carga de | Incumplimiento Eliborsits: deub -
trabajo o de plazos, no : Monitoreo del avance del
Teausa s e roblema alizar el eeaogriiie e RN roceso y aplicacion de
elaboracibndela  |Pro coae | | FCATBARAD Bajo (1) Medio (10) 10 Tolerable asignacién clara de P s
¢dula técnicos en los | diligenciamiento WSl e S alertas ante posibles
S sistemas en el tiempo SR e retrasos.
% S elaboracion de las cédulas.
utilizados. requerido.
Incumplimiento
Demora en la firma a% plaaos hage l‘es, _
Hatcagn de da resoliscitn de gk g PN Aslicacitn de la
notificaciones, autorizacion de Burocracia s iancmnch, Xites (3 D 15 Modiiais reglamentacion que autoriza | Remision de los pedidos
expedientes, oficios, | viajes para entrega | institucional i tatr:iosl pfn' o G ?“ el otorgamiento de viaticos en tiempo y forma
compulsas de cédulas a las gar T z y/o reembolso
toa estinatarios y una P
pas 2)

imagen negativa
de la entidad.

/&

Vv

k./

' 1 de AS!
Y sneral (e
i poygra Ge

erlyn Lezcano Jara

Y
Ao Magis ados

774
W/m

@b €sq. Oliva - Ed. EI Ciervo

Jefe Dpto Upgrgen sonpy

ony fﬂrfe v reconocida por la aplicacion de pfocesps Traq3porenies,

Abg. Cesar Qui

Ernevatario i

ntanq).r =AY

constitucional, para eNfprigi

l'\l‘.l‘ Pucheta Vda. de (e - j

PRESIDENTA

Tel: (395 21) 442662
Asuncién - Paraguay

gl del estado de derecho, en beneficio de la sociedad.
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Mision: Organo constitucional que juzga el desempeiio de los magistrados judiciales, agentes fiscales y defensores piiblicos por la supuesta comision de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus funciones, observando el debido proceso y velando por la correcta

administracion de justicia, en tutela de los derechos de los ciudadanos.

JURADO DE
ENJUICIAMIENTO
DE MAGISTRADOS

Inexactitud en la

Falta de
verificacion de
la
informacion,
errores

Implementacion de un
proceso de revision y

validacion de datos previo a

Establecer una lista de
verificacion que incluya
todos los puntos clave y
fuentes de datos que
deben revisarse antes de

Elaboracion de informacion, humanos en la | Informes Bajo (1) Medio (10) 10 Tolerable b Bsafisactin del informe concluir el informe.
informe de trabajo | datos inexactos o | recopilaciéon o | incompletos 4 i s | Mantener reuniones de
incompletos. procesamiento e u:ic i T seguimiento para
de datos, o o bas Fi Do monitorear el avance del
problemas en ricoas del equign; informe y detectar
ﬁ la fuente de posibles errores y/o
/Jdatos., retrasos.
ELABORADO POR: / { r Garcete FECHA:
Uttt 4
REVISADO POR: FECHA:
r FECHA:

APROBADO POR: \f/Abg. Cesar Quintap,

v
TR Toridi. .

N/

bof, Dra. Alid

UIL/

PRESIDENTA

Pucheta Vda. de -

rrea

Visidn: Ser una institucion confiable y reconocida por la aplicacion de procesos transparentes, objetivos e imparciales en el cumplimiento de su rol constitucional, para el fortalecimiento del estado de derecho, en beneficio de la sociedad.

14 de Mayo esq. Oliva - Ed. El Ciervo
wWww. jem.gov.py

Tel: (595 21) 442662
Asuncion - Paraguay




.~ JURADO DE
EM (";/ .. ENJUICIAMIENTO
{ - _ | DEMAGISTRADOS

Misidén: Organo constitucional que juzga el desempefio de los magistrados judiciales, agentes fiscales y defensores piiblicos por la supuesta
comision de delitos o mal desempefio en el ejercicio de sus funciones, observando el debido proceso y velando por la correcta administracion

de justicia, en tutela de los derechos de los ciudadanos.

JURADO DE

JEM @) s, mecip
> Jiss 2015

FICHA DE PROCESO/SUBPROCESO

CODIGO: FC-DGAL-DU-EIT-2024

VERSION: 01-JEM-2024

Macroproceso Misional X Estratégico Apoyo
Proceso Diligenciamiento de las cédulas de notificacion
Subproceso Elaboracién de informes de trabajo
Direccion General de Asuntos Elaboracién de cédulas a
Responsable Legales/Secretaria Juridica/Dpto. de Procesos Asociados | diligenciar/Entrega de notificaciones,
Ujieres expedientes, oficios, compulsas
= Recopilacién de todas las notificaciones
Inicio = ;
diligenciadas
. : ) Describir en forma detallada de la
Objetivo Baindac mf.orme SOb“t' ?as nqugcamones ok cantidad de notificaciones, cédulas,
debidamente diligenciadas b calidad de estos y/o cualquier
incidencia.
Finaliza Remitir informe a la Secretaria Juridica
Entradas Proveedores Salidas Clientes/Beneficiarios
Not_1ﬁcac10nes, expedientes, Secretasfa Juridica
oficios y compulsas.
Informe de trabajo Secretaria Juridica
Acuses de recibo firmados Ujier Notificador

Requisitos/Especificaciones
legales

Cédigo Procesal Civil — Reglamento del Expediente Electronico

Controles Asociados

Control de la claridad, precisién y coherencia del contenido. Verificacién de los datos presentados en el
informe, asegurando que sean correctos y estén actualizados.

Indicadores de

Numero de informes que requieren correcciones debido a errores o falta de datos. O Informes entregados a

Eficacia/Eficiencia tiempo / Total de informes solicitados
Nombre Contenido Destinatario/s Frecuencia
Documento que
detalla la cantidad de
Reportes tificaci dul

P Informe DONEERCIDNCR, CENEY, | Secnmila Juridica Trimestral/Semestral

calidad de los mismos

y/o cualquier -

g : oo

incidencia. LAEADN

SO\
Registro Aplicable Cuafiemo_: con los datos que conuefle informafidn sobre tod s informes elaborados, fechasde entrega,
destinatarios y resultados — Memorandum  f/ =
N
; a g Y
io
(A |
_ sar G4 o ‘
Elaborado por: - ROBY 10, UNETE 2
7 - O/I L, - a
: \{ ¢ ia Pucheta Vda. de corr®
Revisado por: ‘ . Dra. Klicia Pue
por: (= Nt PRESIDENTA
Aprobado por: "Cesar
anaNiinn
Visidn: Ser una institucion copfidNe ndgida gor la aplicacion de procesos transparentes, objetivos e imparciales en el cumplimiento de
su rol Fonsfifition | fortalecimiento del estado de derecho. en beneficio de la sociedad.
o Jara

14 de Mayo esg. Oliva - Ed. EI C Aoy Bev : gﬁ Legales Tel: (595 21) 442662
www.jem.gov.py Diectora (r;enefar " 4o Magihades Asuncion — Paraguay

urado de tesd ¢
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Mision: Organo constitucional que juzga el desempeio de los magistrados judiciales, agentes fiscales y defensores piiblicos por la supuesta comisién de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus funciones, observando el debido proceso y velando por la correcta
administracion de justicia, en tutela de los derechos de los ciudadanos.

NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015

COMPONENTE DE CONTROL DE LA PLANIFICACION

meci
g 2015 P

CODIGO:PO-DGAL-DU-EIT-2024

PROCEDIMIENTOS VERSION:01JEM-2024

MACROPROCESO: Gestion Juridica
PROCESO: Diligenciamiento de las cédulas de notificacion
SUBPROCESO: Elaboracién de informe de trabajo
PROCEDIMIENTO: Elaboracién de informe de trabajo
W A TRV AT R _ TAREAS  REGISTRO APLICABLE CARGO RESPONSABLE
Recopilacion de la inf ion de | ivi . . : : - =
i aliz]; da‘s: el SIINGEOY el Sbvicaces Revisar documentos y fuentes de informacion. Acuse de notificaciones Ujier
Redaccion de informe i ar.lahzar i esfortmion perepiine Borrador de informe Uj}cr

Elaborar el informe de manera clara y completa Ujier

- ilet Realizar ajustes segun corresponda Encargado de Dpto. de Ujieres
Revision y aprobacion Infe final : -
i Validar el contenido del informe ik Secretario Juridico

Realizar la remision a Secretaria Juridica para su
conocimiento .

Remision del informe ” o /
e 7]

Memorandums/Informe final

Encargado de Dpto. de Ujieres

7. L
. ; / :gar E i oy . - —
ELABORADO POR: _ ffeare’ YRueeh g/ 5ibg. CESOT 0 o rEcHa: - 1%~ RY
REVISADO POR: ; FECHA: />~ 12 - 24
APROBADO POR: /i hy FECHA:

) e
Jurado 08 Exiamiento de Magistrados

14 de Mayo esq. Oliva - Ed. El Ciervo
WWW, jem.gov.py

Lurred?

Mimfmro del estado de derecho, en beneficio de la sociedad.
4

Tel: (595 21) 442662
Asuncion - Paraguay




. JURADO DE
f/ri/ .. ENJUICIAMIENTO
{ {5-_ || DEMAGISTRADOS

Misidén: Organo constitucional que juzga el desempeiio de los magistrados judiciales, agentes fiscales y defensores ptiblicos por la supuesta
comisién de delitos o mal desemperio en el ejercicio de sus funciones, observando el debido proceso y velando por la correcta administracion
de justicia, en tutela de los derechos de los ciudadanos.

JEM @) iz, mecip
e 2015

CODIGO:FC-DGAL-DU-ENOI-2024

FICHA DE PROCESO/SUBPROCESO

VERSION: 01-JEM-2024

Matempeocess Misional X Estratégico Apoyo
Proceso Gestién de notas y oficios institucionales
Subproceso Entrega de notas y oficios institucionales

Direccién General de Asuntos

Legales/Secretaria Juridica/Dpto. de i;oc?sos Elaboracion de cédulas a diligenciar
% ociados
Responsable Ujieres
Inicio Identificar las notificaciones a entregar.
Realizar los tramites pertinentes de las Gestionar el transporte, verificar los datos
Objetivo documentaciones solicitadas por las Incluye para la entrega del documento.
distintas 4reas de la institucion Realizar la entrega v obtener el acuse de
Finaliza recibo.
Entradas Proveedores Salidas Clientes/Beneficiarios

Documentacion a entregar:
Notas y oficios institucionales,

con informacion relevante, Dependencias del JEM que emiten las Kaking i githen
firmada y sellada por la notas y oficios E: - ]
: onstancia de que el
Seibas speiznts destinatario ha Dpto. de Ujieres/JEM
Datos del destinatario: Nombre, zli)cégﬁznliacién
direccion fisica o electronica, Dependencias del JEM que emiten las 3
entidad receptora, informacién notas y oficios
de contacto.

Requisitos /Especificaciones

Segnles Resoluciones administrativas que reglamentan la gestion de documentos, notas y/o oficios

Controles Asociados Revisiones previas de la documentacién para asegurar su correcto contenido y formato.

Indicacores o Entregas con acuse de recibo confirmado / total de entregas realizadas

Eficacia/Eficiencia
Nombre Contenido Destinatario/s Frecuencia
o Cantidad de cédulas
it P e entregadas, firma de Secretaria Juridica Diaria
- TR i (1 recepcion de cédula.
P Cantidad de sumarios
Informe st:::;os’ Secretaria Juridica Semestral
diligenciadas |
A
Registro Aplicable Acuses de recibo firmados — nota — oficios — memora O‘n\\ \
Vi, gl A
O \Y
7] \
3
Elaborado por: : é\y
2 Pr Alicta Pucheta Vda. de Corred
i . 01l . Alicia ruchety
Revisado por: \._.f__,/ PRES|DENTA
Aprobado por: ' no Jara
* Abg, ; . yedyn Lezwa
cg,.,f:'esa_r Qumtana Q“-maig 2 :‘{“ fsunt s
atarin ',‘_.,‘_"l = “c-",‘.f)f?‘gg‘ "‘.S'Jams

e
Vision: Ser una institucion confiable y reconocida por {a aplicacipn ke procesos transparentes, objetivos e imparciales en el cumplimiento de
su rol constitucional, para el forttlecimignto del estadp de derecho, en beneficio de la sociedad.

14 de Mayo esq. Oliva - Ed. El Ciervo Tel: (595 21) 442662
www. jem.gov.py Asuncion — Paraguay




i+ 7. JURADO DE
({/:‘/ % ENJUICIAMIENTO
g o™ ), DE MAGISTRADOS

Misién: Organo constitucional que juzga el desempedio de los magistrados judiciales, agentes fiscales y defensores piiblicos por la supuesta comision de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus funciones, observando el debido proceso y velando por la correcta

administracion de justicia, en tutela de los derechos de los cindadanos.

NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015

COMPONENTE DE CONTROL DE LA PLANIFICACION

meci
2015 P

PROCEDIMIENTOS

CODIGO:PO-DGAL-DU-ENOI-2024

VERSION:01-JEM-2024
MACROPROCESO: Gestion Juridica
PROCESO: Gestién de notas y oficios institucionales
SUBPROCESO: Entrega de notas y oficios institucionales
PROCEDIMIENTO: Entrega de notas y oficios institucionales
TR A TIVEDIAD i 0 " TAREAS REGISTRO APLICABLE CARGO RESPONSABLE

Realizar el diligenciamiento de la cédula Entregar la cédula a las partes intervinientes Acuse de Cédula de notificacion Ujier Asignado

El ujier, al término del diligenciamiento, se elabora el
Elaborar el informe sobre diligenciamiento de la informe para registrar lugar, fecha, horario y por quien fue Informe de diligenciamiento Ujier
cédula recepcionada la cédula (firma y aclaracion)

Firma y sello del ujier Informe de diligenciamiento Ujier
Registio de Is notiieacién ?i:tgeimst:ar la cédula de notificacion en el libro de acta y en el Tl e ettt Ujiet
Remision a Secretaria ]uridi# 7 é " ng’{mu] tu'lan ﬁbf%ggzzajjﬂi:‘inﬁ?hﬁz }é:(::ts;gnar R O8L Informe de diligenciamiento/Libro de acta Ujier
ELABORADO POR: / g_ﬁrff )Jeer 77 ~__igte Dpto- VT FECHAE / I 72 3y
REVISADO POR: : éﬁﬁ;"’)}}g - J2- 2,
APROBADO POR: N "

B R

Abg-Cesar Quintan?

pir, Ay Beverlyn Lezcano Jara

Duectora General de AsUl .
| endie s Coguiamieno de Ma

oS '._ega'.es
gistrados

Visién: Ser una institucién confiable y reconocida por la aplicacién de procesos transparentes, objetivos e imparciales en el cumplimiento de su rol constitucional, para el fortalecimiento del estado de derecho, en beneficio de la sociedad.

Tel: (595 21) 442662
Asuncién - Paraguay

14 de Mayo esq. Oliva - Ed. El Ciervo
WWW._jem.gov.py



. JURADO DE
<% ENJUICIAMIENTO
T} DEMAGISTRADOS

Misidn: Organo constitucional que juzga el desempeiio de los magistrados judiciales, agentes fiscales y defensores publicos por la supuesta comision de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus funciones, observando el debido proceso y velando por la correcta
administracion de justicia, en tutela de los derechos de los ciudadanos.

NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015 g meC| p

COMPONENTE DE CONTROL DE LA PLANIFICACION
2015

CODIGO:IR-DGAL-DU-GNOI-2024
VERSION:01-JEM-2024

ADMINISTRACION DE RIESGOS - CONTROLES

PROCESO: Gestion de notas y oficios institucionales

OB]ETIV 0 DEL PROCESO Tramltar en fotma mtcgra, correcta y oportuna las notas y oficios msntuclonales

Sobrecarga Remision
Falta de laboral realizada fuera
comunicacion en - dy % Ao Medio (2) Medio (10) 20 Moderado
horario adecuado gt il o s
I gestiones establecido
S Sobrecarga Organizacion en cuanto | Elaborar un plan de actividades
fosdiusiates Demora en la laboral y falta | Remision a las tareas a realizar diarias, ruteo de tareas
entrega de notas de personal realizada fuera ; ,
¥ g A e e B vrarnd Medio (2) Medio (10) 20 Moderado
msutuu ales gcsuona: la establecido
eptyega Aba , César Gqree:

ELABORADO POR: }Jé%’ " ;9/( / » /V Jefe Dpto. Ueres FECHA: 7 2(_ //9, 12 (/

REVISADO POR: Ay
WEND- /2 - 2

APROBADO POR: L’/Ab S
g Cesar Quij

‘Fl' rpr

Alicia Puchera Vda. de (' rrea
ESIDENTA

Visién: Ser una institucion confiable y reconocida por la aplicacion de procesos transparentes, objetivos e imparciales miento de su rol constitucional, para el fortalecimiento del estado de derecho, en beneficio de la sociedad.

14 de Mayo esq. Oliva - kd. El Ciervo Tel: (595 21) 442662
WWwW. jem.gov.py Asuncién - Paraguay



JURADO DE

E M ’l':;/" .. ENJUICIAMIENTO
g { *[0 A éi DE MAGISTRADOS
B
Mision: Organo Constitucional que juzga el desempeiio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales y Defensores Piiblicos por la
supuesta comision de delitos o mal desempefio en el ejercicio de sus funciones, velando por la correcta administracion de justicia, en tutela

de los derechos de los ciudadanos.
i, JURADODE H
JEM @) bz, mecip

—_—

T ————

2015

FICHA DE PROCESO/SUBPROCESO

CODIGO: FC-DGAL-DU-SCVCT-2024

VERSION: 01-JEM-2024
Macroproceso Misional Estratégico Apoyo X
Gestion Juridica
Proceso Gestion sobre comisionamiento de trabajo
Subproceso Solicitud de cobro de vidtico por comisién de trabajo
R bl Direccién General de Asuntos Legales/ Procesos Entrega de notificaciones, expedientes,
A Secretaria Juridica/Dpto. de Ujieres Asociados oficios, compulsas
; ¥ o Inicio Presentacion de la solicitud
Gestionar las documentaciones solicitadas ¥ 7
i 2a s T Incluye Elaboracion resolucion
Objetivo para el cobro de vidtico por comision de e T P v g e —
trabajo Finaliza Aprobacién de la resolucion de cobro de
vidtico
Salidas- : G
Entradas-Insumos Proveedores-Fuentes Clientes/Beneficiarios
Resultados
Formulagf)/memo_r?r.ldum de Dpto. de Ujieres
solicitud de viitico
F n B Resolucién de
SEDIERL, RS 1) SCORRS otorgamiento de Ujier Notificador

respalden los gastos realizados

durante la comision (hospedaje,

transporte, alimentacion, entre
otros).

Ujier Notificador

viatico

Requisitos/Especificaciones
legales

Ley N° 6511/2020, que establece disposiciones generales sobre Otorgamiento de Viitico en la Administracion
Publica; Resolucién JEM/DGAF/SG N° 85/2024, que reglamenta y se autoriza el otorgamiento de viaticos
v/ 0 el reembolso, a través del objeto del gato 232 “Viiticos y Movilidad”, para funcionarios del Jurado de
Enjuiciamiento de Magistrados, durante el ejercicio fiscal 2024

Controles Asociados

Verificacién de que la solicitud de vitico esté acorde con las necesidades para la ejecucion de la tarea

Indicadores de

Viaticos justificados con comprobantes / Total de viaticos asignados

Eficacia/Eficiencia
Nombre Contenido Destinatario/s Frecuencia
Detalla la cantidad de
it viaticos solicitados, Secretaria TR
R aprobados, pagados y | Juridica/DGAF gl
EpoiEs liquidados
Detalla el trabajo : . = "'
Inf lizado, | Secretin SR RIEA NS i
nforme rea  lugar, Juridica/DGAEy M = A 080 requerimient
resultado o i fo)
!;- 9 O\
i rn\
Registro Aplicable Formulario de viatico Mm

Elaborado por:
Revisado por:

Aprobado por:

Abg. Cesar Quirtan»

Secretario Juridi: ~

Uiier® \ %\-/
Ui \{ i’mf.%g?
\\-;-:-f/
afa

a0 ¥

2

.L (4
/Aliria Pucheta Vda, de Lorres
PRESIDENTA

Vision: Ser una institucion confiable y reconocida por la apligacion de p) €305 transparentes, objetivos e imparciales en el cumplimiento de

su rol constitucional, para el fortalecii

14 de Mayo esq. Oliva - Ed. El Ciervo

WWwW.jem.gov.py

W

stado de derecho, en beneficio de la sociedad.

Tel: (595 21) 442662
Asuncion — Paraguay



JEM )

JURADO DE
ENIUICIAMIENTO
DE MAGISTRADOS

Misién: Organo constitucional que juzga el desempeiio de los magistrados judiciales, agentes fiscales y defensores piiblicos por la supuesta comisién de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus funciones, observando el debido proceso y velando por la correcta
administracion de justicia, en tutela de los derechos de los ciudadanos.

NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015

COMPONENTE DE CONTROL DE LA PLANIFICACION

meci
2015 e

PROCEDIMIENTOS

CODIGO:PO-DGAL-DU-SVCT-2024

VERSION:01-JEM-2024

MACROPROCESO: Gestiéon Juridica

PROCESQO: Gestion sobre comisionamiento de trabajo

SUBPROCESO: Solicitud de vidtico para comisién de trabajo

PROCEDIMIEN’I‘O Solicitud de v1ét1co para comnslén de traba]o

R " ACTIVIDAD

 REGISTRO APLICABLE

" CARGO RESPONSABLE

Elaboracion de la solicitud

El ujier que necesite viaticos debe completar el Formulario

de Solicitud de Viatico, que incluiri: nombre completo del
solicitante, cargo, fecha de la comision, lugar y descripcion de
la actividad a realizar.

Formulario de Solicitud de Viatico

Ujier Asignado

Remision de la solicitud

El Jefe de Dpto. de Ujieres revisa y aprueba la solicitud
presentada y el Ujier presenta a la DGAF para la asignacién
del vidtico correspondiente.

Formulario de Solicitud de Vidtico

Ujier Asignado

Ejecucion de la comision de trabajo

El ujier realizari la actividad programada, conservando todos
los recibos y comprobantes de gastos.

N/A

Ujier Asignado

Presentacion de informe sobre la comision de trabajo

El Ujier debera completar el Informe sobre la comision de
trabajo, que incluira:

- Detalle de los gastos realizados.

- Comprobantes de pago.

- Cualquier observacion relevante sobre la actividad.

Informe - comprobantes

Ujier Asignado

Remision de informe y documentos de respaldo

El Ujier presenta el informe a la DGAF con los

Informe - comprobantes

Ujier Asignado

ELABORADO POR:

comprobantes correspondientes.

REVISADO POR: ,~ .

e
APROBADO POR: Ak ;

Qarratarin Tneidi. ~
Va\ ¥, ki

oftora General de Asuntos Lega
|.~1c|LJl5’fad

hI0 G

Jurado te Cegiuiallte

‘grred
ra. Alicia Pucheta fre

I’RFHII)FNTA

l'miem)ﬁ rol constitucional, para el fortalecimiento del estado de derecho, en beneficio de la sociedad.

Tel: (595 21) 442662
Asuncion - Paraguay




e JURADO DE
{ -*5 ENJUICIAMIENTO
I [: il 258 }r DE MAGISTRADOS

Misién: Organo Constitucional que juzga el desempeiio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales y Defensores Piiblicos por la
supuesta comision de delitos o mal desempefio en el ejercicio de sus funiciones, velando por la correcta administracién de justicia, en tutela
de los derechos de los ciudadanos.

JEM @) sizess mecip
e 2015

CODIGO: FC-DGAL-DU-PJCT-2024

PRO E
FICHA DE CESQ/SUBPROCESO VERSION: 01JEM-2024

Macroproceso Misional | Estratégico Apoyo X
Proceso Gestion sobre comisionamiento de trabajo
Subproceso Presentacion de justificativos por comision de trabajo
Direccion General de Asuntos Leg-ales/ " Cobro de vidtico por comision de
Rk Seceetaria Jurkdica/Dpto, de Uieres | - Tooo008 Abociui teabajo
Justificar la ausencia o falta de registro de Inicio Presentacion del formulario para firma
entrada/salida por viajes o traslados Aprobacion y firma del Encargado del
oy . o : Incluye : 3
Objetivo previstos en cumplimiento de las gestiones Dpto. de Ujieres
del diligenciamiento de las notificaciones. Finaliza Presentacion en la Direccion General de
Talento Humano
Entradas-Insumos Proveedores-Fuentes Salidas-Resultados Clientes/Beneficiarios

Formulasio de justificacién Direcciéon General de Talento Humano

establecido
Formulario de 2 ; bt

Facturas, tickets o recibos que ustificacibn fiemado y Ujier Notificador/ Direccion General de
respalden los gastos realizados recepcionado 3 Talento Humano
durante la comisién (hospedaje, Uijier Notificador
transporte, alimentacion, entre

otros).

Ley N° 6511/2020, que establece disposiciones generales sobre Otorgamiento de Viitico en la

Requisitos /Especificaciones Administracién Piblica; Resolucion JEM/DGAF/SG N° 85/2024, que reglamenta y se autoriza el

legales otorgamiento de viiticos y/o el reembolso, a través del objeto del gato 232 “Vidticos y Movilidad™, para

funcionarios del Jurado de Enjuiciamiento de Magistrados, durante el ejercicio fiscal 2024

Verificacién de los requisitos establecidos para asegurar la correcta presentacion y validacion de los

Controles Asociados L ;
justificativos

Indicadores de : s : ; ; e ’ . ’
Tiempo promedio en presentar los justificativos después de la comision/tiempo establecido segin normativa.

Eficacia/Eficiencia
Nombre Contenido Destinatario/s Frecuencia
Reportes Detg]la S tatiajo Secretaria = ) s -
Informe realizado, lugar, Jusidica/BX TH A Segun requerimiento
resultado } \7-;] N /
A N,
glinet’
Registro Aplicable Formulario de justi&ié
o
7\ pa g |
i >3
C o)
: (s {
A7 g Sar gar S ‘.- od g-"i \
Elaborado por: ¥ _ooto. UIe™®® \ ¢ oA
/ ; Y Nos 'da. de Lorred
N prof, Pa. Alivia ucheta Vda.
Revisado por: s PRESIDENTA
Aprobado por:
Visién: Ser una inﬁiruci?i‘:auﬁdble y reco ﬁSFﬁ’évlimcidﬂ de procesos transparentes, objetivos e imparciales en el cumplimiento de
su rol constitucional, | fortalecimiento del estado de derecho, en beneficio de la sociedad.
14 de Mayo esq. Oliva - Ed. El Ciervo Tel: (595 21) 442662

www.jem.gov.py Asuncion — Paraguay



—

JURADO DE
ENJUICIAMIENTO

Misidn: Organo constitucional que juzga el desempeiio de los magistrados judiciales, agentes fiscales y defensores piblicos por la supuesta comision de delitos o mal desempefio en el ejercicio de sus funciones, observando el debido proceso y velando por la correcta
administracion de justicia, en tutela de los derechos de los ciudadanos.

NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO -
COMPONENTE DE CONTROL DE LA PLANIFICACION

meci
2015 ’

MECIP: 2015

PROCEDIMIENTOS

CODIGO:PO-DGAL-DU-PJCT-2024

VERSION:01-JEM-2024

MACROPROCESO: Gestion Juridica

PROCESO: Gestién sobre comisionamiento de trabajo

SUBPROCESO: Presentacion de justificativos por comision de trabajo

PROCEDIMIENTO Ptesentacnon de |ust1ﬁcatwos por comlsmn de traba]o

EGISTRO APLICABLE

_ CARGO RESPONSABLE

El Ujier al regresar de la comisi(')n debe completar el
Formutario de [ustificativo habilitado por la Direccién General
de Talento Humano - DGTH con los datos requeridos y
firma.

Elaboracion de formulario de justificativo

Ujier Asignado

Formulario de Justificativo con firma del Ujier

El Jefe del Dpto. de Ujieres da el V°B® cotrespondiente con

Firma del formulario
su firma y sello.

Formulario de Justificativo con firma del Ujier y

deljefe Jefﬂ del Dpto, de Ujieres

Una vez que se cuenta con el formulario firmado y sellado, el

Formulario de Justificativo con firma del Ujier y

Remision de justificativo Ujier presenta a la DGTH para su procesamiento del Tef Ujier Asignado
correspondiente. i
Todos los justificativos, con el nimero de mesa de entrada Fosnvilisio dé TastiGeat firma del Ui
Archivo de la documentacion asignado por la DGTH, son archivados en el departamento d IJ f B uvodcoDn GTH i i Ujier Asignado
/ / / i para futuras auditorias y revisiones. Shleteyealio e
ELABORADO POR: t6g. Cesar Garcete FECHA: 7 J‘ Sk £
REVISADO POR: = e Dpto- Lhe1o8 FECHA: - ]22\2¢ P
APROBADO POR: £~ Aho Ce ) FECHA: ' / /// / /
geveryn Letcanfeé:'; 3f] Dral, Alicia Pucheta Vda, detoszea
b aGeweia\d o A ‘?ﬁwaaos PRESIDENTA

i T

Vision: Ger yunanstindion canf t}ﬁie v reconoada por la aplicacion de procesos transparentes, objetivos e imparciales en el cu, ayenm de su

14 de Mayo esq. Oliva - Ed. El Ciervo
wWwWw. jem.gov.py

sumc ional, para el fortalecimiento del estado de derecho, en beneficio de la sociedad.
O 9 b
R

R—

Tel: (595 21) 442662
Asuncion - Paraguay




Misién: Organo constitucional que juzga el desempefio de los magistrados judiciales, agentes fiscales y defensores piiblicos por la supuesta comision de delitos o mal desempefio en el ejercicio de sus funciones, observando el debido proceso y velando por la correcta

‘ JURADO DE
} ENJUICIAMIENTO

| DE MAGISTRADOS

JEM /¢

administracion de justicia, en tutela de los derechos de los ciudadanos.

NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO -

COMPONENTE DE CONTROL DE LA PLANIFICACION

MECIP: 2015

meci
2015 p

ADMINISTRACION DE RIESGOS - CONTROLES

CODIGO:IR-DGAL-DU-GCT-2024

VERSION:OI-JEM-ZOIM

PROCESO: Gestion sobre comisionamiento de trabajo

OBJETIVO DEL PROCESO Reahzar todas las gestiones admuustrauvas correspondientes a los traba]os realizados fuera de la institucion.

Incumplimiento
de plazos
legales, que
g 1 s Temees e o e puede derivar Aplicacion de la
Solicitud de viatico | de resolucion de : P R Implementar alertas
ision d torizacidén de Burocracia ERIBIEEHES : : g T automaticas para recordar
bl e Ty reclamos por Medio (2) Medio(10) 20 Moderado autoriza el otorgamiento Bachias Thiois J
trabajo viajes para entrega | institucional parte de los e viiiees /o echas te en cada fa'ta.pa
de cédulas a las e ; bol de la aprobacién de viaticos.
i estinatatios y reembolso
i una imagen
negativa de la
entidad.
Posibles :
Presentacion de | Retraso en la o ; e s Designar a un responsable
Ptk : A Desconocimiento | sanciones o ; ; Aplicacion de las g :
]uspﬁFanvos por | presentacion de do las normativas Mkcsscas di Medio (2) Medio (10) 20 Moderado esriatibns d babeit para r.ccib.u y tevisar los
comision de trabajo ]usnﬁcaﬂos justificativos
y U atcr;’a{)‘r‘xﬁm
: - sa e FECHA: ' g
ELABORADO POR: /%’W'yj Yooih 46g. Cés o U“e(eg / . /ﬂ, 2{/
REVISADO POR: : FECHAZ N E A
Y AN
APROBADO POR: ~—" Wl Q
Abg. Cesay Quigitana ﬁ;\ &

?nf‘r ri ﬁr

-~

/4

iici
ynLRE
de Ackfiae

o 4
'mrado de &n‘,l..u.c.unmto

Vision: Ser una

—

5%sq. Oliva - Ed. El Ciervo
v.py

Tel: (595 21) 442662
Asuncion - Paraguay

rol con, mucromz Wrﬁ) del estado de derecho, en beneficio de la sociedad.

icia Pdacheta Vda, de ¢ ‘rred
PRESIDENTA




